T.C.
ANKARA MEDIPOL UNIVERSITESI
BIiNA VE TESIiS KULLANIM YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammmlar

Amag

MADDE 1 — (1) Bu Yonerge’nin amaci, Ankara Medipol Universitesi yerleskesinde bulunan bina ve tesislerin
egitim, Ogretim, arastirma ve idari faaliyetler kapsaminda etkin, diizenli, giivenli ve amacina uygun sekilde
kullanilmasina iliskin usul ve esaslar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yénerge; Ankara Medipol Universitesi yerleskesinde bulunan tiim akademik ve idari binalar,
derslikler, laboratuvarlar, ofisler, konferans salonlari, toplanti salonlari, sosyal alanlar ve diger ortak kullanim
alanlarmin kullanimina iligkin hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine dayanak
alinarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 — (1) Bu Yo6nerge’de gegen;

a) Bina (lar) : Ankara Medipol Universitesi’ne ait binalari,

b) Birim (ler): Ankara Medipol Universitesi’nin fakiilte, enstitii, yiiksekokul, meslek yiiksekokulu ve idari
birimleri,

¢) Kullama (lar): Ankara Medipol Universitesi’nin Yerleskesi’nde bulunan akademik ve idari personel ile
ogrencileri ve Yerleske’ye girisine izin verilen ziyaretcileri,

¢) Rektor: Ankara Medipol Universitesi Rektorii’ni,

d) Tesis (ler): Ankara Medipol Universitesi’ne ait bina, acik alan ve altyapi sistemlerini,

e) Universite: Ankara Medipol Universitesi’ni,

f) Yerleske (ler): Ankara Medipol Universitesi’ne ait tiim bina ve tesislerin bulundugu agik ve kapal alani,

g) Yonerge: T.C. Ankara Medipol Universitesi Bina ve Tesis Kullanim Y&nergesi’ni

ifade eder.

IKINCi BOLUM
Kullamma fliskin Usul ve Esaslar

Binalar’in ve Tesisler’in Kullanimu ile ilgili Usul ve Esaslar
MADDE 5 — (1) Binalar’in ve Tesisler’in kullaniminda uyulmasi gereken baslica usul ve esaslar asagidaki gibidir:

a) Yerleskeler’e, Binalar’a ve Tesisler’e girislerde Universite tarafindan belirlenen diger yontemlerle kimlik
teyidi veya Universite Kimlik Karti’nin ibrazi zorunludur.

b) Universite’ye ait Binalar ve Tesisler yalmzca egitim, 6gretim, arastirma, idari ve sosyal faaliyetler kapsaninda
kullamlir.

€) Kullamcilar, Yerleskeler’i ve Yerleskeler’de bulunan Binalar’1 ve Tesisler’i amacina uygun sekilde kullanmak,
temizligini ve diizenini korumakla yiikiimliidiir.

¢) Yerleskeler’de, Binalar’da ve Tesisler’de ¢oplerin geri doniisgiim kutularma uygun sekilde ayristirilarak
atilmas: esastir.

d) Universite’ye ait demirbaslara, teknik ekipmanlara ve altyapiya zarar verilmesi durumunda sorumlular
hakkinda ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

€) Yerleskeler’deki Binalar’in ve Tesisler’in kullanimina yénelik takip ve isletme sorumlulugu, Universite’nin
Genel Sekreterligi’ne bagl olarak faaliyet gosteren “Destek Hizmetleri Dairesi”ne aittir.
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f) Yerleskeler’deki Binalar’a ve Tesisler’e yonelik kullanim taleplerinin ve Binalar’la ve Tesisler’le ilgili her
tirli demirbas, donanim, egitim ara¢ ve gere¢ ve sair taleplerin ilgilileri tarafindan “Destek Hizmetleri
Dairesi”ne bildirilmesi gereklidir.

g) Yerleskeler’in, Binalar’in ve Tesisler’in periyodik muayenelerinin akredite kuruluslara diizenli olarak
yaptirilip, tiim teknik donanim ve sistemlerin aktif ve ¢aligir halde bulundurulmasindan “Destek Hizmetleri
Dairesi” sorumludur.

8) Yerleskeler’deki, Binalar’daki ve Tesisler’deki mevcut yapisal, teknik ve bilgi islem altyapilarina, sistemlerine
ve cihazlarina iliskin bakim, onarim, yenileme ve benzeri taleplerin, Birimler’in yetkili amirleri tarafindan
“Yapu Isleri ve Teknik Dairesi” ve/veya “Bilgi Teknolojileri Dairesi”ne bildirilmesi gerekir. Bildirim tizerine
bakim, onarim, yenileme ve benzeri islemler “’Yap1 isleri ve Teknik Dairesi” ve/veya “Bilgi Teknolojileri
Dairesi” tarafindan gergeklestirilir.

h) Yerleskeler’de bulunan spor tesislerinin kullamim sartlar1 Saghk Kiiltiir ve Spor Dairesi tarafindan belirlenir
ve kurumsal web sitesinde duyurulur. Yerleskeler’de bulunan spor tesisleri Saglik Kiiltiir ve Spor Dairesi
tarafindan belirlenen kurallara uygun olarak kullanilir.

Dersliklerin Kullamimm ile ilgili Usul ve Esaslar
MADDE 6 — (1) Dersliklerin kullaniminda uyulmasi gereken baslica usul ve esaslar agagidaki gibidir:
a) Derslikler, ders programinda belirtilen egitim faaliyetleri igin kullanilir.

b) Dersliklerde bulunan projeksiyon, bilgisayar ve diger egitim ekipmanlarinin korunmasi kullanicilarin
sorumlulugundadir.

C) Ders bitiminde derslikler diizenli birakilir ve kullanilan ekipmanlar kapatilir

¢) Dersliklerin kullanimu ile ilgili olarak tespit ve tahsisler, Universite Kaynak Y®netimi Birimi tarafindan
belirlenir ve kullanicilarina bildirilir. Belirlenen mekanlarda hangi giin ve saatte kimin olacagi énceden
belirlenmelidir. Birimler, kendi inisiyatifleri ile herhangi bir sinifi izinsiz olarak kullanmazlar.

d) Derslikleri kullanan Birimler, dersliklerin kullanimi esnasinda olusan ve kullanimlarim etkileyen; demirbas
malzeme hasarlari, yapisal teknik ve bilgi islem arizalari, problemleri ve benzeri durumlari, “Destek Hizmetleri
Dairesi”’ne derhal bildirilir.

Laboratuvarlarin Kullaninu ile Tlgili Usul ve Esaslar
MADDE 7 — (1) Laboratuvarlarin kullaniminda uyulmasi gereken baslica usul ve esaslar asagidaki gibidir:

a) Laboratuvarlar yalnizca yetkili akademik personelin gozetiminde Is Saglhgi ve Giivenligi (ISG) kurallarma
uyularak kullanilabilir.

b) Laboratuvarlarda giivenlik kurallarma ve ilgili laboratuvar talimatlarina uyulmasi zorunludur.
C) Tehlikeli kimyasallar ve 6zel cihazlar yalnizca yetkili kisiler tarafindan kullanilabilir.

¢) Laboratuvarlarin kullanimu ile ilgili olarak tespit ve tahsisler, Universite Kaynak Y&netimi Birimi tarafindan,
ilgili akademik birimler ile koordinasyon icerisinde belirlenir ve Kullamicilar’a bildirilir. Belirlenen
mekanlarda hangi gun ve saatte kimin olacagi onceden belirlenmelidir. Birimler, kendi inisiyatifleri ile
herhangi bir laboratuvari izinsiz olarak kullanmazlar.

d) Laboratuvarlari kullanan Birimler, laboratuvarlarin kullammi esnasinda olusan ve kullanimlarim etkileyen;
demirbas malzeme, laboratuvar cihazlar1 hasarlari, yapisal teknik ve bilgi islem arizalari, problemleri ve
benzeri durumlar1 “Destek Hizmetleri Dairesi’ne derhal bildirmek durumundadir.

€) Laboratuvarlar teknik acidan uygunlugu belirlenmis kullanici kapasiteleri dahilinde kullanilmak
durumundadir. Belirlenmis kapasite iizerinde Kullanic1 girmesi yasaktir.

Ofislerin ve idari Alanlarin Kullanim ile flgili Usul ve Esaslar

MADDE 8 — (1) Ofislerin ve idari alanlarin kullaniminda uyulmasi gereken baslica usul ve esaslar asagidaki

gibidir:

a) Akademik ve idari personel ofislerini ve idari alanlar1 gérevleri dogrultusunda kullanirlar. Ofisler ve idari
alanlar 0zel isler icin kullanamaz.

b) Ofislerde ve idari alanlarda bulunan demirbaglarin korunmasi ve diizenli kullamimu ilgili personelin
sorumlulugundadir.
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C) Yerleskeler’de yer alan ofislerin ve idari alanlarmn kullanim planlamas1 Universite’nin sorumlu idari birimleri
tarafindan yapilir. Ofislerin ve idari alanlarin belirlenmis olan plan personel degistirilemez. Ofis, oda ve sair
degisikligi yalnizca Universite’nin sorumlu idari birimi tarafindan yapalir.

¢) Kullanicilar kullandiklari ofisin, odanin, idari alanin teknik altyapisina ve demirbaglarina kesinlikle miidahale
edemez.

d) Kullanicilar ofislere ve idari alanlara kesinlikle tehlike unsuru teskil edebilecek; ¢ay-kahve makinasi, tost
makinasi, elektrikli 1sitic1 ve benzeri cihaz bulunduramazlar.

Ortak Kullanim Alanlarinin Kullaninu ile Tlgili Usul ve Esaslar
MADDE 9 - (1) Ortak kullanim alanlarmn kullaniminda uyulmasi gereken baslica usul ve esaslar asagidaki gibidir:

a) Koridorlar, bekleme alanlari, toplant1 salonlar1 ve benzeri ortak kullanim alanlar1 tiim Kullanicilar’in ortak
kullanimina agiktir.

b) Ortak alanlarda giiriiltii yapilmamasi, ¢evre temizliginin korunmasi ve diizenin bozulmamasi esastir.

c) Ortak kullanim alanlarinda, Dumansiz Kampiis uygulamalari kapsaminda belirlenen politikaya uyulmasi
esastir.

Guvenlik Kurallar
MADDE 10 - (1) Giivenlik kurallar1 ile ilgili baslica usul ve esaslar asagidaki gibidir:
a) Yangin ¢ikislari, acil durum yollar1 ve giivenlik ekipmanlarmin 6nii kapatilamaz.

b) Yerleskeler’de bulunan motorlu ulasim ve tasima araglarinin park etmeleri i¢in kullanilan yerler, agik veya
kapal1 otopark olarak kabul edilir. Otopark olarak diizenlenen alanlar; trafigi aksatacak, ¢evreye, yesile zarar
verecek, itfaiye araglariin binaya yaklagmasini engelleyecek ve binalarin yangin gilivenligini tehlikeye
diisiirecek sekilde diizenlenemez ve kullanilamaz.

€) Yangin séndiirme cihazlar1 ve giivenlik ekipmanlar1 amaci disinda kullanilamaz.
¢) Acil durumlarda giivenlik gérevlileri ve yetkili personelin talimatlarina uyulmasi zorunludur.

d) Yerleskeler’de yer alan tiim yapisal teknik ve bilgi islem altyapi, cihaz ve sistemlerinin diizenli olarak
bakimlarimin yaptirilmasi, aktif ve sorunsuz bir sekilde ¢alisir vaziyette bulundurulmalari, arizali cihaz ve
rtnlerin kullanimina miisaade edilmemesi gerekmektedir.

e) Yerleskeler’de yer alan tiim teknik cihaz ve altyapiya, “Yapi Isleri ve Teknik Dairesi” ve/veya “Bilgi
Sistemleri Dairesi” personeli disinda miidahalede bulunulamaz.

Sorumluluklar

MADDE 11 - (1) Birim yoneticileri kendi birimlerinde Yonerge hiikiimlerinin uygulanmasimi saglamakla
yukumlidar.

(2) Binalar’1 ve Tesisler’i terk eden son kisi; aydinlatmalari, iklimlendirme sistemlerini ve elektronik cihazlari
kapatmakla yukimluddr.

(3) Tim Kullanicilar bu Yonerge hikimlerine uymakla yukimlidir. Bu Yonerge’ye aykiri davranana
Kullanicilar, aykiriliktan kaynaklanan zarardan sorumludur.

UCUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yonerge’de Hikum Bulunmayan Haller

MADDE 12 — (1) Bu Yonerge’de hiikiim bulunmayan hallerde ilgili mevzuat hiikiimleri ile Senato kararlari
uygulanir.

Yurarlik
MADDE 13 — (1) Bu Yonerge, Senato’da onaylandigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.

Y uritme
MADDE 14 — (1) Bu Yonerge hiktmlerini Rektor yaratdr.
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