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Staj basvurusunu takiben staja baslamak igin yapilmasi gerekenler
e Staj calismasinin zorunlu olduguna dair belge bolim sekreterliginden alinarak staj komisyonu baskanina
imzalatildiktan sonra ilgili firmaya gotirilmelidir.

e Stajicin firmaya kabulden sonra, 6grenci firmadan “Staj Yeri Kabul Belgesi” alarak staj komisyon
sekreterine iletmelidir. Ornek staj yeri kabul belgesi béliimiimiiziin 6riin sitesinde mevcuttur.

e Kabul belgesinin teslimi ile birlikte sigorta girisi icin gerekli form Staj Komisyon sekreteri esliginde
doldurulacaktir.

e Ogrenci staj calismasi baslamadan dnceki hafta Universitemiz merkez kampiis yerleskesi rektérliik binasi
icerisinde bulunan Maas ve Tahakkuk Sube MiidirlGgline giderek sigorta kagitlarini almasi gerekmektedir.

Staj Kurallan

e Stajslresi en az 20 is glinli ve en fazla 30 is glinii olabilir.

e Ayniyaz déneminde 2 staj yapilamaz.

e Staj yapilan sire hicbir sekilde 6gretim yariyillari ve yaz okulu ile gakismamalidir. Aksi takdirde staj
calismasi basarisiz kabul edilecektir.

e Staj siresinin en az 20 is glinii olarak ayarlanmasi 6nem arz etmektedir. 20 is glini icerisinde resmf tatil
glinleri mevcutsa, tatil glini kadar staj siresine eklenmelidir.

e Yaz staji yapmak isteyen 6grencilerimizin, staj yapmak istedikleri sirket veya kuruluslara, staj
koordinatoriinden alacaklari staj talep formu ile basvurmalari gerekmektedir.

e Ogrencilerimiz, sirket ve kuruluslardan alacaklari kabul belgelerini ise staj baslangic tarihinden 2 hafta
dncesine kadar bélimiimiize Zorunlu Stajyer Ogrenci Sigorta Giris Formu ile beraber teslim etmelidirler.

SPAS belgesi icin tiklayiniz
https://www.turkiye.gov.tr/spas-mustahaklik-sorgulama

Dikkat Edilmesi Gereken Hususlar
e Staj kabul belgelerinin staj baslamasindan en az 2 hafta 6ncesinden staj komisyon sekreterine iletilmesi
gerekmektedir.
e Maas ve Tahakkuk Sube Mudurluginden alinan sigorta giris kagidinin/bildirgesinin bir kopyasini saklayiniz.
Staj bitiminde ilerideki slaytlarda anlatilacagi Gizere gerekli olacaktir.

Staj raporu
Staj raporu Elektrik-Elektronik miihendisligi staj rapor formatina uygun bir sekilde hazirlanmalidir.

Staj Raporu ile Teslim Edilmesi Gerekenler

Staj Raporu

Ogrenci Degerlendirme Formu (Kapali Zarfta)

isyeri degerlendirme formu (Kapal Zarfta)

Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi Bilgi formu (devlet kurumlarinda staj yapanlar haric)

Ozel isyerinde staj yapip maas alanlar igin

Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi Bilgi formu ekine dekontu eklenmelidir.
Staj Ucretlerine issizlik Fonu Katkisi Bilgi formu ekine sigorta giris kagidinin/bildirgesinin kopyasi
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