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ANKARA MEDIPOL UNiVERSITESI
GUZEL SANATLAR, TASARIM VE MiMARLIK FAKULTESI
IC MIMARLIK VE CEVRE TASARIMI BOLUMU

STAJ YONERGESI



Amag

BIiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

MADDE 1- (1) Bu Yo6nergenin amaci, Ankara Medipol Universitesi Giizel Sanatlar Tasarim ve
Mimarlik Fakiiltesi I¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Boliimii programlarinda gerceklestirilecek
stajlarda uyulmasi gereken usul ve esaslar1 diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Ankara Medipol Universitesi Giizel Sanatlar Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi I¢
Mimarlik ve Cevre Tasarimi Boliimii’nde 6grenim goren dgrencilerin yapacaklar stajin uygulama
usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénerge, Ankara Medipol Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim- Ogretim
ve Sinav Yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 4 - (1) Bu yonergede adi gecen;

a)
b)

c)
d)

e)

f)
9)

h)

Universite: T.C. Ankara Medipol Universitesini,

Senato: T.C. Ankara Medipol Universitesi Senatosunu,

Fakiilte: Giizel Sanatlar Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesini,

Dekan: Giizel Sanatlar Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi Dekanini,

Boliim: Giizel Sanatlar Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi biinyesindeki I¢ Mimarlik ve Cevre
Tasarimi Bolimiinii,

Boliim Baskani: i¢ Mimarlik ve Cevre Tasarim1 Boliim Bagkanini,

Ogrenci: Ankara Medipol Universitesi Giizel Sanatlar Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi I¢
Mimarlik ve Cevre Tasarimi1 Boliimiinde lisans diizeyinde 6grenim goren 6grenciyi,

Staj: Ankara Medipol Universitesi Giizel Sanatlar Tasarim ve Mimarhk Fakiiltesi I¢
Mimarlik ve Cevre Tasarimi Boliimii 6grencilerinin yapmak zorunda olduklari, siiresi,
donemi ve esaslar1 bu yonergede tanimlanan ve yine bu yonergede belirtilen niteliklerdeki
bir igyerinde ¢alismay1 kapsayan uygulamayi,

Stajyer: Staj esaslarinda yazili esaslar ¢ercevesinde staja baglamig 6grenciyi,

Staj Komisyonu: Staj esaslarinda tanimlanan ilkeler gergevesinde i¢ Mimarlik ve Cevre
Tasarimi Boliimii 6gretim elemanlarindan olusturulan ve yine staj esaslarinda tanimlanan
gorevleri yapmakla yukimli olan komisyonu,

Staj Yeri: Stajin gergeklestirilecegi kamu kurumlarini ya da 6zel kuruluslari,

Staj Siiresi: Stajin kag giin siirecegini belirten uygulama siiresini,

Staj Dosyas1: Ogrencinin staj siiresi boyunca yaptigi tiim ¢alismalari kaydettigi dosyay1,
Staj Defteri: Staj dosyasinda yer alan 6grencinin staj sliresince yaptigi islere yonelik her
hafta i¢in diizenledigi belgeyi,

Kurum Yetkilisi: Stajin yapilacagi kurum ve kuruluglar tarafindan yetkilendirilmis kisiyi,



p) Is Yeri Staj Degerlendirme Formu: Stajyer dgrencinin staj siiresince ¢aligmalarinin bir
kurum yetkilisi tarafindan degerlendirilmesine iligkin hazirladig: belgeyi,

q) Yaz Donemi: Egitim 6gretimin 5. Ve 7. yartyillarinda zorunlu ders kapsamindaki “Yaz
Staj1” uygulamasina kayitli olan 6grencinin staj yapacagi donemini,

r) Staj Notu: Ogrencilerin staj degerlendirme dosyasina dayanilarak “basarili/basarisiz”
olarak yapilan tanimlamay1

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Staj Siresi, Staj Dénemleri, Staj Yeri, Staj Komisyonu ve Goérevleri

Staj Suresi ve Staj Yerleri

MADDE 5- (1) Ankara Medipol Universitesi Giizel Sanatlar Tasarim ve Mimarlik Fakiiltesi ¢
Mimarlik ve Cevre Tasarimi1 Boliimiinde 6grenim goren her 6grenci, mezun olabilmek igin staj
esaslarindaki hiikiimler uyarinca yapmasi gereken stajlari basar1 ile tamamlamak zorundadir.
Stajlarini bagar1 ile tamamlamamig 6grenciye, tiim derslerinde basarili olsa dahi diploma verilmez.

(2) Staj streleri, her bir staj icin toplam olarak yirmi (20) is giiniinden az olmamak iizere, i¢
Mimarlik ve Cevre Tasarimi Boliimii Staj Komisyonu tarafindan belirlenir.

(3) Stajyerler, tamamlamak zorunda olduklari staj siiresinin en fazla % 10’ u kadar devamsizlik
yapabilir. Staj sorumlulugunun yerine getirilmesine engel teskil edebilecek nitelikte miicbir
sebepler olusmast ve devamsizligin toplam staj siiresinin %10’unu asmasi durumunda, miicbir
sebep dolayisiyla devamsizlik yapilan siireler staj siiresinin sonuna eklenerek staj siiresi yirmi (20)
i giiniine tamamlanr.

(4) Cift Ana Dal ve Yan Dal yapan 6grenciler de bu madde hiikiimlerine uymak zorundadir.

Staj Donemleri

MADDE 6- (1) Mezuniyet kosulu olarak 6grenciler Yaz Staji I ve Yaz Staji Il olmak {izere iki
adet staj yapmak zorundadir. Yaz Staji I ikinci akademik yil sonunda ve Yaz Staji II {igiincii
akademik yil sonunda yapilir.

(2) Yaz Stajlari, Madde 5’te belirtilen sartlara uyulmak kosuluyla her akademik y1lin bahar donemi
final sinavlarmin bitig tarihinden bir sonraki akademik yilin ders kayit donemine kadar gecen siire
icerisinde tamamlanacak sekilde yapilir.

Staj Yeri

MADDE 7- (1) Staj yerleri, programin 6zelligi ve gereksinimi gdz oniinde tutularak 6grenciler
tarafindan belirlenir ve danigsman onayina sunulur.

(2) Yaz Staji1 I santiye staj1 olup, kaba insaat1 bitmis ince isleri yapilmakta olan uygun bir yap1
santiyesinde yapilir.

(3) Yaz Staji II ofis staji olup, i¢ mimari projeler iireten i¢ mimarlik, mimarlik ve tasarim
ofislerinde yapilir.



(4) Erasmus, Mevlana ya da benzeri 6grenci degisim programlar1 kapsaminda yurtdigina staj
amacli giden 6grenciler yaptiklart bu staj1 gerekli sartlar1 saglamasi halinde zorunlu staj yerine
saydirabilir.

(5) Yukarida belirtilmeyen ancak stajlarim1 yurt diginda yapmak isteyen Ogrencilerin, staj
yapacaklar1 tilkedeki staj yeri sartlarinin kabulii hususundaki yetki Staj Komisyonuna aittir.

(6) Ogrenciler staja basladiktan sonra, Staj Komisyonunun onay1 alinmaksizin staj yeri degisikligi
yapamazlar. Staj yerinin degistirilmesi durumunda, yapilan staj gecersiz sayilir.

Staj Komisyonunun Olusumu

MADDE 8- (1) Staj Komisyonu, i¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi Béliimii 6gretim elemanlar
arasindan olmak iizere en az ii¢, en fazla bes kisi secilerek Boliim Baskanligi tarafindan
olusturulur. Komisyon baskan1 Boliim Baskani tarafindan belirlenir.

(2) Komisyon iiyelerinin gorev siiresi iki yildir. Suresi biten Uye tekrar secilebilir.

Staj Komisyonunun Gorevleri

MADDE 9- (1) Staj Komisyonu staj yerlerinin tespiti, dagitimi, onaylanmasi, gereginde staj
tarihlerinin degistirilmesi, stajdan muaf tutma islemleri, staj yapilacak kurumlarin stajin
baslangicindan en az iki ay Once Boliim Baskanligina bildirilmesi ve tamamlanan stajlarin
degerlendirilmesinden sorumludur.

(2) Staj Komisyonu, 6grencileri staj yerinde denetleyebilir.

(3) Ogrenciler staj defterlerini ve degerlendirme formlarini, stajin tamamlanmasindan sonraki
akademik yil basinda, ders ekle-gikar haftasi sonuna kadar Staj Komisyonuna teslim ederler.

(4) Staj suresini takip eden dénemde Erasmus programi ile yurtdisina ¢ikilacak ise staj raporu
gitmeden Once teslim edilmelidir. Raporda gerekli diizeltmeler 6grenci doniince yapilir ve ders,
takip eden donemde eklenir.

(5) Staj Komisyonu, kendilerine iletilen staj defterlerini, 6grenci ve staj yapilan kurumun
doldurdugu degerlendirme formlarini, staj evraklarinin tesliminden itibaren en geg bir ay i¢inde
degerlendirir.

(6) Yaz Stajlar1 sadece GUZ donemlerinde agilir. Ogrencilerin ilgili ddnem baginda dersi eklemesi
gerekmektedir. Yatay gecis veya Erasmus Programi’ndan yararlanilmasi sebebiyle GUZ
doneminde ekleyemeyen Ogrenciler i¢in ders, Staj Komisyonu karariyla, BAHAR doneminde de
acilabilir.

(7) Degerlendirme “basaril1”, “basarisiz” ya da “diizeltme istendi” seklinde yapilir.

(8) Staj defterindeki eksiklik ya da yanliglik nedeniyle 6grenciden bir kereligine diizeltme istenir.
Ogrenci, en fazla bir ay icinde istenen diizeltmeyi gerceklestirip Staj Komisyonuna bildirmek
zorundadir; aksi takdirde staj caligsmasi basarisiz kabul edilir.

(9) Degerlendirme sonuglari, Staj Komisyonu tarafindan yazili olarak Bolim Baskanligina
bildirilir.



UCUNCU BOLUM
Staj Belgeleri ve Staj Surecleri

Staj Belgeleri

MADDE 10- (1) Staj belgeleri bu Y6nergenin ekinde yer alan standart belgeler olup Universitenin
web sayfasindan indirilebilir. Ilgililer bunlarin disinda belge kullanamaz.

Staj Suregleri

MADDE 11- (1) Programin &zelligi ve gereksinimi goz oniinde tutularak 6grenciler tarafindan
belirlenen staj yeri staj koordinatdrii onayina sunulur.

(2) Staj yeri staj koordinatorii tarafindan uygun bulundugunda, 6grenciler, “Staj Yeri Bildirim
Formu (EK-1)’nu ve Taahhiitname (EK-4)’yi doldurup Boliim Baskanligina teslim ederler.

(3) Ogrenci, Staj Yeri Kabul Formu (Ek-2)’nu ve Béliim Baskanligindan alacagi Resmi Mektubu
(Ek-3) staj yapacagi kuruma teslim eder. Staj Yeri Kabul Formu (Ek-2), staj yapilacak kurum
yetkilisi tarafindan imzalanip miihiir/kase edildikten sonra 6grenci tarafindan Staj Komisyonuna
teslim edilir.

(4) Sigortali dgrenciler staja baslamadan en az 15 giin dnce Sigortali ise Giris Bildirgesini Boliim
Bagkanligma teslim etmek zorundadirlar. Sigortali Ise Giris Bildirgesini getirmeyen dgrenciler
staja baslayamaz.

(5) Ogrenciler staja basladiktan sonra, Staj komisyonunun bilgisi ve onay1 olmaksizin staj yeri
degisikligi yapamaz. Grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi dogal afet hallerinde
ya da staj komisyonu tarafindan staj yeri degisikligi gerektirecegine karar verilen diger sebeplerle
ogrenciler stajlarii Staj Komisyonunun onayiyla baska bir yerde stirdiirebilir.

(6) Staja devam zorunludur. Gecerli mazeret nedeniyle devam edilemeyen ginler 5. maddede
tanimlanan esaslara uygun olarak telafi edilebilir.

(7) Staja baglayan 6grenci, staj defterini (Ek-6) staj yapilan boliimiin/kismin yoneticisine haftalik
olarak isletir ve onaylatir.

(8) Madde 10’da belirtilen, Ek-5 ve Ek-6’deki belgeler, Ogrenci tarafindan stajin
tamamlanmasindan sonraki akademik yil basinda, ders ekle-gikar haftasi sonuna kadar Staj
Komisyonuna teslim ederler.

(9) Stajini basar1 ile tamamlayamayan 6grenci mezun olamaz. Bu durumdaki 6grenci, stajini tekrar
eder.

DORDUNCU BOLUM

Stajin Degerlendirilmesi ve Muafiyet

Stajin Degerlendirilmesi

MADDE 12- (1) Staj yapilan kurum yetkililerince doldurulacak Staj Yapilan Kurumun Ogrenciyi
Degerlendirme Formuna (Ek-5) gore basarisiz bulunan 6grenciler staji tekrar etmek zorundadirlar.



(2) Staj Komisyonu staj defterini inceler.

(3) Devamsizlig1 bulunmayan ve Staj komisyonunca yeterli egitim ve becerileri almis olduklari
belirlenen 6grenciler basarili sayilirlar.

(4) Komisyon tarafindan staj1 basarisiz bulunan 6grenciler, staji1 tekrarlamak zorundadirlar.

Staj Muafiyeti

MADDE 13- (1) Yatay gecisle gelen 6grenciler, geldikleri yiiksekdgretim kurumunda kayith
olduklar1 siire igerisinde yaptiklari stajin bir kismindan ya da tamamindan Staj Komisyonu dnerisi
ve Bolim Baskanliginin onayiyla muaf tutulabilir.

BESINCI BOLUM

Son Hiukidmler

Staj Belgelerinin Arsivlenmesi

MADDE 14- (1) Stajlarla ilgili her tiirlii belge, staj degerlendirilmesi tamamlandiktan sonra
arsivlenmek tizere Boliim Baskanligina teslim edilir ve en az iki y1l siireyle saklanir.

Yururlik

MADDE 15- (1) Bu Yénerge Ankara Medipol Universitesi Senatosu tarafindan onaylandigi
tarihte yiirtirliige girer.

Hikdm Bulunmayan Haller

MADDE 16- (1) Bu Yénergede hiikiim bulunmayan hallerde “Ankara Medipol Universitesi On
Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Y énetmeligi”, ilgili diger mevzuat hiikiimleri ve Senato
kararlar1 dogrultusunda islem tesis edilir.

Yurdtme

MADDE 17- (1) Bu Yonergeyi Ankara Medipol Universitesi i¢ Mimarlik ve Cevre Tasarimi
Boliim Bagkani yiiriitiir.

EKLER:

EK-1: Staj Yeri Bildirim Formu

EK-2: Staj Yeri Kabul Formu

EK-3: Resmi Mektup/Sigorta Yapildigina Dair Meslek Yiiksek Okulu Mektup Ornegi
EK-4: Taahhutname

Ek-5: Staj Yapilan Kurumun Ogrenciyi Degerlendirme Formu

Ek-6: Staj Defteri

Ek-7: Staj Komisyonu Degerlendirme Formu

*Universite Senatosu’nun ..../..../...... tarih ...../....-... sayili karariyla kabul edildi.
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