ANKARA MEDIPOL UNIVERSITESI iC MiMARLIK VE CEVRE TASARIMI BOLUMU

Merhabalar,

2023-2024 YAZ STAJI DUYURUSU

Bu yaz yapmaniz gereken yaz staji ile ilgili bilgiler ve takip etmeniz gereken prosedirler

asagidadir:

1.

Yaz Staji I; SANTIYE staji olup, kaba insaati bitmis, ince isleri yapilmakta olan uygun bir

yap! santiyesinde yapilir.

Yaz Staji Il; OFIS staji olup, mimarlik, ic mimarlik ve tasarim ofislerinde yapilir.

Staj siresi en az 20 is glnudir. Hafta sonu gunleri ve resmi tatil glnleri staj stresine

dahil edilmemektedir. Bu sekilde minimum 4 hafta, her hafta 5 giin olacak sekilde

stajinizi planlamalisiniz. Staj slresine denk gelen hafta ici resmi tatil glnlerini staj

sUrenizin sonuna eklemelisiniz.

a.

Staj kabull icin uygulamaniz gereken prosedir asagida siralanmistir:

Programin 6zelligi ve gereksinimi g6z 6ninde tutularak égrenciler tarafindan
belirlenen staj yeri staj koordinatérii onayina sunulur.

Staj yeri staj koordinatori tarafindan uygun bulundugunda, 6grenciler, Staj Yeri
Bildirim Formu (EK-1)'nu ve Taahhiithame (EK-4)'yi doldurup Bolim
Baskanhgina teslim ederler.

Ogrenci, Staj Yeri Kabul Formu (EK-2)'nu ve Boliim Baskanhigindan alacag
Resmi Mektubu (EK-3) staj yapacagi kuruma teslim eder. EK-3 belgesi Bolim
Baskani'na veya Staj komisyonu lyelerinden birine (Dr. Ogr. Uyesi Ayca Turgay
Ziraman veya Ogr. Gor. irem Senem Biiyiikkocak Basar) imzalatilabilir.

Staj Yeri Kabul Formu (EK-2), staj yapilacak kurum yetkilisi tarafindan
imzalanip miihiir/kase edildikten sonra 6grenci tarafindan Staj Komisyonuna
teslim edilir.

Staj yeri staj komisyonu tarafindan onaylanmazsa, a, b, c ve d prosedirleri
yeni bir firma icin tekrarlanacaktir.

Sigorta islemleri Universite tarafindan 20 is gUni igin yapilacaktir. Sigortali
dgrenciler staja baglamadan en az 15 giin dnce ‘Sigortali ise Giris Bildirgesini’,
sigortasi yapilacak 6grenciler de yine ayni sekilde tim gerekli evraklarienaz 15

glin 6nce bolim baskanligina (staj komisyonuna) bildirmek zorundadir.



10.

11

12.

(Ornegin 17.06. 2024 tarihinde baslayacak ilk ddnemde staj yapacak égrencinin
en ge¢ 31.05.2024 tarihinde evraklarini teslim etmesi gerekmektedir.)
BUtln bu sirecin 2023/2024 egitim-6gretim dénemi bitmeden &nce tamamlanmasi
gerekmektedir. Gerekli dosyalarin en ge¢ 21 Haziran 2024 tarihine kadar teslim edilmis
olmasi gerekmektedir. Bu tarihten sonra kabul olmayacaktir.
Ogrenciler staja basladiktan sonra, Staj komisyonunun bilgisi ve onayi olmaksizin staj
yeri degisikligi yapamaz. Grev ve lokavt uygulamasi, deprem, yangin ve sel gibi dogal
afet hallerinde ya da staj komisyonu tarafindan staj yeri degisikligi gerektirecegine karar
verilen diger sebeplerle 6grenciler stajlarini Staj Komisyonunun onayiyla bagka bir
yerde slrdurebilir.
Staja devam zorunludur. Gegerli mazeret nedeni ile devam edilmeyen glnler telafi
edilir. Stajin1 basari ile tamamlamayan 6grenci mezun olamaz, stajini tekrar eder.
Staj slrecinizi raporlamak Uzere, size verilecek olan staj defteri sablonu her giin igin
doldurulmalidir. Ayni formati kullanmak sarti ile staj defterini dijital ortamda veya elde
hazirlayabilirsiniz.
a. Staj defterinde yer alan fotograflarda sizin de orda bulundugunuzu gésterir
fotograflarin yer almasi gerekmektedir.
b. 1 gun icin birden fazla sayfa kullanabilirsiniz.
c. Bitiin sayfalarda tarih bilgisi yer almali ve sorumlu mimar veya yonetici
tarafindan imzalanmalidir (miihiir, kase).
Staj sonunda staj yeri yoneticisi tarafindan EK5 (Staj Yapilan Kurumun Ogrenciyi
Degerlendirme Formu) imzalanmali (miihiir, kase) ve kapali zarfta 6grenciye teslim
edilmelidir.
Staj defteri ve EK5, 2024/2025 egitim-6gretim Glz dénemi kayit stresi icinde bdlim
baskanligina verilmek Gzere arastirma goérevlilerine teslim edilmelidir. Ekle-Birak siiresi
bittikten sonra verilen teslimler kabul edilmeyecektir. Tarihler icin Universite

akademik takvim glincellemesini takip edin.

. Yaz Stajlari sadece GUZ dénemlerinde acilir. Ogrencilerin ilgili dénem basinda dersi

eklemesi gerekmektedir. Yatay Gecgis veya Erasmus Programi'ndan yararlaniimasi
sebebi ile Gliz déneminde ekleyemeyen 6grenciler icin ders, staj komisyonu karariyla,
Bahar doneminde de agilabilir.

Degerlendirme ‘baganli’, ‘basarisiz’ ya da ‘diizeltme istendi’ seklinde yapilir.



