
ANKARA MEDİPOL ÜNİVERSİTESİ İÇ MİMARLIK VE ÇEVRE TASARIMI BÖLÜMÜ 

2023-2024 YAZ STAJI DUYURUSU 

Merhabalar, 

Bu yaz yapmanız gereken yaz stajı ile ilgili bilgiler ve takip etmeniz gereken prosedürler 

aşağıdadır: 

1. Yaz Stajı I; ŞANTİYE stajı olup, kaba inşaatı bitmiş, ince işleri yapılmakta olan uygun bir 

yapı şantiyesinde yapılır. 

2. Yaz Stajı II; OFİS stajı olup, mimarlık, iç mimarlık ve tasarım ofislerinde yapılır. 

3. Staj süresi en az 20 iş günüdür. Hafta sonu günleri ve resmî tatil günleri staj süresine 

dahil edilmemektedir. Bu şekilde minimum 4 hafta, her hafta 5 gün olacak şekilde 

stajınızı planlamalısınız. Staj süresine denk gelen hafta içi resmî tatil günlerini staj 

sürenizin sonuna eklemelisiniz. 

4. Staj kabulü için uygulamanız gereken prosedür aşağıda sıralanmıştır: 

a. Programın özelliği ve gereksinimi göz önünde tutularak öğrenciler tarafından 

belirlenen staj yeri staj koordinatörü onayına sunulur. 

b. Staj yeri staj koordinatörü tarafından uygun bulunduğunda, öğrenciler, Staj Yeri 

Bildirim Formu (EK-1)’nu ve Taahhütname (EK-4)’yi doldurup Bölüm 

Başkanlığına teslim ederler. 

c. Öğrenci, Staj Yeri Kabul Formu (EK-2)’nu ve Bölüm Başkanlığından alacağı 

Resmi Mektubu (EK-3) staj yapacağı kuruma teslim eder. EK-3 belgesi Bölüm 

Başkanı’na veya Staj komisyonu üyelerinden birine (Dr. Öğr. Üyesi Ayça Turgay 

Zıraman veya Öğr. Gör. İrem Senem Büyükkoçak Başar) imzalatılabilir.  

d. Staj Yeri Kabul Formu (EK-2), staj yapılacak kurum yetkilisi tarafından 

imzalanıp mühür/kaşe edildikten sonra öğrenci tarafından Staj Komisyonuna 

teslim edilir. 

e. Staj yeri staj komisyonu tarafından onaylanmazsa, a, b, c ve d prosedürleri 

yeni bir firma için tekrarlanacaktır. 

f. Sigorta işlemleri üniversite tarafından 20 iş günü için yapılacaktır. Sigortalı 

öğrenciler staja başlamadan en az 15 gün önce ‘Sigortalı İşe Giriş Bildirgesini’, 

sigortası yapılacak öğrenciler de yine aynı şekilde tüm gerekli evrakları en az 15 

gün önce bölüm başkanlığına (staj komisyonuna) bildirmek zorundadır. 



(Örneğin 17.06. 2024 tarihinde başlayacak ilk dönemde staj yapacak öğrencinin 

en geç 31.05.2024 tarihinde evraklarını teslim etmesi gerekmektedir.) 

5. Bütün bu sürecin 2023/2024 eğitim-öğretim dönemi bitmeden önce tamamlanması 

gerekmektedir. Gerekli dosyaların en geç 21 Haziran 2024 tarihine kadar teslim edilmiş 

olması gerekmektedir. Bu tarihten sonra kabul olmayacaktır.  

6. Öğrenciler staja başladıktan sonra, Staj komisyonunun bilgisi ve onayı olmaksızın staj 

yeri değişikliği yapamaz. Grev ve lokavt uygulaması, deprem, yangın ve sel gibi doğal 

afet hallerinde ya da staj komisyonu tarafından staj yeri değişikliği gerektireceğine karar 

verilen diğer sebeplerle öğrenciler stajlarını Staj Komisyonunun onayıyla başka bir 

yerde sürdürebilir. 

7. Staja devam zorunludur. Geçerli mazeret nedeni ile devam edilmeyen günler telafi 

edilir. Stajını başarı ile tamamlamayan öğrenci mezun olamaz, stajını tekrar eder. 

8. Staj sürecinizi raporlamak üzere, size verilecek olan staj defteri şablonu her gün için 

doldurulmalıdır. Aynı formatı kullanmak şartı ile staj defterini dijital ortamda veya elde 

hazırlayabilirsiniz.  

a. Staj defterinde yer alan fotoğraflarda sizin de orda bulunduğunuzu gösterir 

fotoğrafların yer alması gerekmektedir. 

b. 1 gün için birden fazla sayfa kullanabilirsiniz. 

c. Bütün sayfalarda tarih bilgisi yer almalı ve sorumlu mimar veya yönetici 

tarafından imzalanmalıdır (mühür, kaşe). 

9. Staj sonunda staj yeri yöneticisi tarafından EK5 (Staj Yapılan Kurumun Öğrenciyi 

Değerlendirme Formu) imzalanmalı (mühür, kaşe) ve kapalı zarfta öğrenciye teslim 

edilmelidir. 

10. Staj defteri ve EK5, 2024/2025 eğitim-öğretim Güz dönemi kayıt süresi içinde bölüm 

başkanlığına verilmek üzere araştırma görevlilerine teslim edilmelidir. Ekle-Bırak süresi 

bittikten sonra verilen teslimler kabul edilmeyecektir. Tarihler için üniversite 

akademik takvim güncellemesini takip edin. 

11. Yaz Stajları sadece GÜZ dönemlerinde açılır. Öğrencilerin ilgili dönem başında dersi 

eklemesi gerekmektedir. Yatay Geçiş veya Erasmus Programı’ndan yararlanılması 

sebebi ile Güz döneminde ekleyemeyen öğrenciler için ders, staj komisyonu kararıyla, 

Bahar döneminde de açılabilir. 

12. Değerlendirme ‘başarılı’, ‘başarısız’ ya da ‘düzeltme istendi’ şeklinde yapılır. 


