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1. STAJIN TANIMI  

Staj, öğrenc-ler-n eğ-t-m öğret-m dönemler-nde ed-nd-kler- teor-k b-lg-ler-n ve ders 

uygulamalarının; bel-rlenen kamu ve özel sektördek- kurumlarda nasıl hayata geç-r-ld-ğ-n- 

gördükler-, sektör hakkında b-lg- sah-b- oldukları, -ş hayatına kolay uyum sağlama üzer-ne 

deney-m ed-nd-kler-, çalışmalara/faal-yetlere akt-f katılım sağlayarak meslek- b-lg-, becer-, 

davranış ve tutumlar gel-şt-rd-kler- uygulama sürec-d-r. 

2. STAJIN AMACI 

Stajın amacı, akadem-k programda ver-len dersler-n oluşturduğu b-lg- b-r-k-m-n-n -ş hayatına 

yansıtılmasını sağlamak, -zleyen yarıyıllarda alınacak dersler -ç-n ön hazırlık yapmak, 

öğrenc-ler-n sektörel ortamı, uygulama alanlarını ve yen-l-kler- tanıyarak b-lg- ve becer-ler- 

gel-şt-rmek ve bu amaca yönel-k kazanımlar elde etmeler-ne katkı sağlamaktır. 

3. STAJ YAPAN ÖĞRENCİNİN GÖREV VE SORUMLULUKLARI 

Staj yapan öğrenc-n-n görev ve sorumlulukları ekte yer alan Ankara Med-pol Ün-vers-tes- 

İlet-ş-m Fakültes- Halkla İl-şk-ler ve Reklamcılık Bölümü Staj Yönerges-nde detaylı olarak 

bel-rt-lm-şt-r. Staj yapacak öğrenc-ler-n, staj önces-nde mutlaka okuyup b-lg-lenmeler- 

gerekmekted-r. 

4. STAJ SÜRELERİ VE STAJ YAPILACAK KURUMLAR 

-Zorunlu staj süres- 20 -ş günüdür. 

-Halkla İl'şk'ler ve Reklamcılık öğrenc'ler'n'n stajını gerçekleşt'rmeler' 'ç'n öngörülen kurum ve 

kuruluşlar: 

• Reklam/Halkla İl'şk'ler Ajansları 

• D'j'tal/Sosyal Medya Ajansları 

• Medya Kuruluşları (Tv Ş'rketler', Gazeteler vb.) 

• Görsel İlet'ş'm Tasarım Ş'rketler' 

• Prodüks'yon/Post Prodüks'yon Ş'rketler' 

• Etk'nl'k/Organ'zasyon Ş'rketler' 

• Beled'yeler  

• S'v'l Toplum Kuruluşları 

• Özel Sektör Kurum ve Kuruluşları 

• Kamu Kurum ve Kuruluşları 



 

5. STAJ ÖNCESİ, STAJ SÜRECİ VE STAJ BİTİMİNDE YAPILACAK İŞLEMLER 

5.1.Staj ÖncesInde Yapılacak İşlemler 

ü Ün-vers-tem-z-n web s-tes-nde yayınlanan İlet-ş-m Fakültes- Halkla İl-şk-ler ve 

Reklamcılık Bölümü Staj Yönerges-n-n ve Staj Kılavuzunun d-kkatl-ce okunması 

gerekmekted-r. 

ü Staj kılavuzunda -lg-l- staj -ç-n tanımlanan şartlara uygun staj yer- bel-rlen-r. Staj yerI 

bulma sorumluluğu öğrencIye aIttIr. 

ü Staj başvuru -şlemler- yüz yüze yapılacaktır. 

ü Staj Formu (Ek-1) ün-vers-tem-z-n web s-tes- (https://ankaramed-pol.edu.tr/) 

üzer-nden tem-n ed-lmel- ve Staj Formu 3 adet olarak elden doldurulmalıdır. Sonrasında 

Staj Formunda öğrenc-n-n doldurması gereken alanlar dışında kalan; staj yapılacak -ş 

yer-/kurum b-lg-ler- staj yapılacak -şyer- veya kurumca eks-ks-z şek-lde 

doldurtulmasından sonra söz konusu form Bölüm Staj Kom-syonu Başkanı ve Bölüm 

Başkanı tarafından onaylanmalıdır.  

ü Staj yapacak öğrencI; 3 adet Staj Formu (Ek-1) -le b-rl-kte, Yerleş-m Yer- ve D-ğer 

Adres Belges-, Adl- S-c-l Kaydı, 3 adet T.C. K-ml-k Kartı fotokop-s-, 3 adet ves-kalık 

fotoğrafı staja başlamadan 20 gün önce Staj Kom-syon Başkanına tesl-m etmek 

zorundadır.  

ü Bahs- geçen belgeler-n her b-r nüshası ıslak -mzalı ve mühürlü şek-lde tesl-m 

ed-lmel-d-r. Belgeler-n fotokop-s- asla kabul edIlmeyecektIr.  

 

5.2.Staj SürecInde Yapılacak İşlemlerI 

ü Günlük Staj Devam ÇIzelgesI (Ek-3) ün-vers-tem-z-n web s-tes- 

(https://ankaramed-pol.edu.tr/) üzer-nden tem-n ed-lmel-d-r. Bu ç-zelge staj süres-nde -ş 

yer- tarafından öğrenc-n-n devamsızlıkları -lg-l- güne uygun sembolle -şaretlenerek 

düzenlend-kten sonra kaşelen-p -mzalanarak, İş yer- Değerlend-rme Formu -le b-rl-kte 

kapalı zarfa konulmalıdır. 

ü Staj Raporu (Ek-6) ün-vers-tem-z-n web s-tes- (https://ankaramed-pol.edu.tr/) 

üzer-nden tem-n ed-lmel-d-r. Stajyer öğrenc-; staj süres-nce yapılan çalışmaları staj 

raporuna düzenl- olarak -şlemel-d-r ve staj yer-ndek- yetk-l- k-ş-n-n (kurum yetk-l-s-n-n) 

unvanını bel-rterek, -lg-l-n-n kaşe ve -mzası -le staj raporunun her haftanın son -ş günü 

onaylanmasını sağlamalıdır. 

https://ankaramedipol.edu.tr/


ü Öğrenc- Staj Raporunu hazırlarken; staj yapılan b-r-m hakkında çok kısa b-lg-lere, varsa 

stajın meslek- ve b-reysel gel-ş-m açısından kazandırdığı yararlara, staj esnasında 

karşılaşılan sorunlara ve bu sorunların nedenler-ne ve çözüm öner-ler-ne yönel-k 

görüşler-ne yer vermel-d-r. 

ü Öğrenc- Staj Raporunu hazırlarken; staj dosyası -çer-s-nde yer alan bütün form ve 

belgeler-n heps-n- mavI tükenmez/dolma kalem Ile doldurması gerekl-d-r. Bununla 

b-rl-kte staj dosyası -çer-s-nde yer alan bütün belge ve formlar stajı yapan öğrenc-n-n 

kend-s- tarafından ıslak Imzalı olarak şahsen elden teslIm edIlmelIdIr.  

ü Staj raporunun, -ş yer- staj değerlend-rme formu ve günlük staj devam ç-zelges- -le 

b-rl-kte kapalı zarf -çer-s-nde ağustos ayının IkIncIsI haftasının son Iş günü mesaI 

bItImIne kadar Bölüm Staj Kom-syonuna tesl-m ed-lmes- gerek-r. Staj raporunu, -ş yer- 

staj değerlend-rme formunu ve günlük staj devam ç-zelges-n- tesl-m etmeyen stajyer 

öğrenc-n-n stajı kabul ed-lmez.  

 
 

5.3.Staj BItImInde Yapılacak İşlemler 

ü Staj Raporunun hazırlanıp -lg-l- bölümler staj yapılan kurum staj yetk-l-s-ne 

onaylatıldıktan sonra ağustos ayının IkIncIsI haftasının son Iş günü mesaI bItImIne 

kadar Bölüm Staj Kom-syonuna tesl-m ed-lmel-d-r. 

ü İş YerI Staj DeğerlendIrme Formu (Ek-2); staj uygulaması b-tt-kten sonra bu 

değerlend-rme formu (günlük staj devam ç-zelges-/Ek-3 -le b-rl-kte) -ş yer- staj 

sorumlusu kurum yetk-l-s- tarafından doldurulmalı, -mzalanmalı, kaşelenmel- ve kapalı, 

mühürlü zarf -ç-nde öğrenc-ye tesl-m ed-lmel-d-r. Özell-kle gerekl- kaşe hem Ek-2’de 

yer alan Sonuç ve Onay kısmında, hem de Ek-2 ve Ek-3’ün bulunduğu kapalı zarfın 

açma-kapama kısmının tam üzer-ne gelecek şek-lde basılmalıdır. Açma-kapama 

kısmında mührü olmayan zarflar kes-nl-kle kabul ed-lmeyecekt-r.  

ü Staj KomIsyonu DeğerlendIrme Formu (Ek-4), staj uygulaması b-tt-kten sonra bu 

değerlend-rme formu staj kom-syonu tarafından doldurulmalı, -mzalanmalı ve 

öğrenc-n-n staj başarı durumu bel-rlenmel-d-r. Staj değerlend-rmes- sonucunda 60 ve 

üzer-nde not alan öğrenc-n-n stajı başarılı sayılır. 

ü Staj Tamamlama BelgesI (Ek-5), staj uygulaması b-tt-kten sonra bu tamamlama 

belges- staj kom-syonu tarafından doldurulmalı, -mzalanmalı ve öğrenc-n-n staj 

çalışmasını tamamladığı bel-rlenmel-d-r. 



ü ÖğrencInIn teslIm edeceğI tüm belgeler kapalı bIr zarfta, zarfın açma-kapama 

kısmının tam üzer-ne gelecek şek-lde mühür basılarak Bölüm Staj Koord-natörüne 

b-zzat elden ver-lmel-d-r. Açma-kapama kısmında mührü olmayan zarflar kes-nl-kle 

kabul ed-lmeyecekt-r.  

 

6. STAJLARIN DEĞERLENDİRİLMESİ VE SONUÇLARIN DUYURULMASI 

Staj dosyası ve -ş yer- Staj değerlend-rme formu kurumdak- staj yetk-l-s- tarafından 

onaylandıktan sonra staj dosyası ve -ş yer- staj değerlend-rme formu Halkla İl-şk-ler ve 

Reklamcılık Staj Kom-syonu tarafından değerlend-r-l-r. İş yerI staj değerlendIrme formunun 

kurumdakI staj yetkIlIsI tarafından doldurulmaması durumunda staj dosyası 

değerlendIrmeye alınmayacaktır. 

Staj Kom-syonu gerekl- gördüğü durumlarda stajyerler -le yüz yüze sözlü mülakat yapab-l-r. 

Staj değerlend-rme usulü Başarılı/Başarısız olarak yapılacaktır. Stajları başarısız olarak 

değerlend-r-len öğrenc-ler, b-r sonrak- yılda ve programın -lg-l- dönem-nde staj yapmak 

zorundadırlar. Staj değerlend-rme sonuçlarına Meb-s s-stem- üzer-nden er-ş-l-r. Staj 

değerlend-rme sonuçlarına -t-razlar, başarı durumu -lan ed-ld-kten sonra 5 -ş günü -çer-s-nde 

İlet-ş-m Fakültes- Sekreter-ne tesl-m ed-lmek suret-yle İlet-ş-m Fakültes- Dekanlığı muhatabına 

yazılan -t-raz d-lekçes- -le alınacaktır. 

 

 

 

 

 


