STAJA iLiSKiN SIK SORULAN SORULAR

A) BASVURU SURECI VE EVRAKLAR
1. Staj dersleri zorunlu mudur?
Evet, staj dersleri Eczacilik mifredatinin zorunlu dersleri kapsamina girmektedir. Stajlarini
yapmayan veya staj derslerini staji takip eden dénemde secmeyen 6grenciler stajlarini resmi

olarak gerceklestirmis sayillmaz.
2. Hangi sinifta ve dénemde hangi staj secilir? Stajlar ne zaman yapilir?

ideal durumda égrencilerimizin staj seriiveni asagida belirtildigi sekilde olmaktadir:

1.Sinif

2.5imif Staj lyapilir.

3.5imf Staj I dersi segilir. Staj Il yapilir.

4.5imif Staj Il dersi secilir. Staj lll yapilir.
isletmede Mesleki Egitim

5.51nif|Staj lll dersi segilir. dersi segilir ve staj yapilir.

Staj |, Staj Il ve Staj Il stajlari yaz aylarinda yapilir. Staj | ve Staj Il dersleri staj yapildiktan sonraki Bahar Déneminde, Staj
Il ise staj yapildiktan sonraki Giiz Déneminde segilir ve notlar girilir.

isletmede Mesleki Egitim ayni dénemde (5. Simif Bahar) segilir ve yapilir.
3. Yazin yapilan stajlara (Staj I, Staj Il ve Staj lll) iliskin staj stireleri nasil olmalidir? Staj
yapilabilecek yerler nelerdir?
a. Stajl ne kadar siireyle ve nerelerde yapilabilir?
Bkz. Staj Yonergesi
20 is glinli sure ile yalnizca kamuya acik (serbest) bir eczanede yapilan stajdir.
b. Staj Il ne kadar siireyle ve nerelerde yapilabilir?
Bkz. Staj Yonergesi
30 is gund sure ile kamuya acik (serbest) bir eczanede veya hastanede bir eczacinin
denetiminde yapilabilir.
c. Staj lll ne kadar siireyle ve nerelerde yapilabilir?
Bkz. Staj Yonergesi
30 is glind sire ile kamuya acik (serbest) bir eczanede ya da hastanede bir eczacinin
denetiminde, ilac liretim tesisi, tibbi malzeme liretim tesisi, kozmetik imalathanesi ve/
veya bu Uretim alanlariyla ilgili AR-GE merkezlerinde ve/veya bu kapsamda olup
komisyonun uygun gordiigu diger eczacilik alanlarinda yapilabilir.
4. Stajl, Il ve lll ayni anda yapilabilir mi?
Staj tarihleri Staj Komisyonu tarafindan her yil yeniden belirlenir. Tarihler ¢cakistigi takdirde

ayni anda yapilmasi mimkin degildir.
5. Staj yapacagim eczaneyi kendim mi bulmaliyim?
Evet. Ogrenci serbest eczane staji yapacagi eczaneyi kendisi bulmali ve fakiilteye
onaylatmahdir.
6. Staj yeri bulamazsam ne yapmaliyim?
Bu durumda fakiilte staj komisyonuna basvurarak yonlendirme talep edebilirsiniz.
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Erasmus stajim kabul edilir mi?

Erasmus stajlari Staj yonergemizle uyumlu oldugu ve fakiilte tarafindan uygun goruldugi
takdirde normal staj yerine sayilabilir. Onceden arastirilip bilgi edinilmesi yerinde olur.
Endiistride staj yapmak istiyorum, Fakiiltemizin endiistri sektériiyle kontenjan anlagmalari
var mi?

Fakiltemiz gerekli girisimlerde bulunmaktadir. D6nemsel olarak kontenjanlar
degisebilmektedir. Ogrenciler bireysel olarak firmalarla gériisiip endistri stajlarini
ayarlamalidirlar.

Ozel hastanede staj yapabilir miyiz?

Evet, bir eczanesi ve sorumlu eczacisi bulunmasi halinde 6zel hastanede staj yapilabilir. Ancak
eczanesi olmayan hastanelerde ve 6zel kliniklerde staj yapilamaz.

Staj is glinii nasil hesaplanir?

Staj is guinleri hafta ici ginleridir (Pazartesi—Cuma). Cumartesi ve Pazar glnleri staj is
gunlnden sayilmaz. Hafta icine denk gelen resmi tatiller (ulusal/dini bayramlar, 1 Ocak vb.)
staj glinlinden sayillmaz.

Staj bagvurulari ne zaman yapilir?

Staj basvurulari her donem basinda fakiltenin ilan ettigi akademik takvime gore alinir.
Ogrenciler bu takvimde belirtilen tarihler arasinda staj ve isletmede mesleki egitim dersleri
icin basvurularini gerceklestirmelidir. Takvim ilan edilmediginde Staj I, Il ve Il basvurularinin
en ge¢ bahar déneminin 12. haftasinin sonuna kadar yapilmasi gerekir.

Staj bagvurumu nasil yapabilirim?

Gerekli Belgeler: 3 adet i1slak imzali Bagvuru Formu + 1 adet kimlik karti/pasaport kopyasi

Ogrencilerimiz ilgili programa ait (Tiirkgce) Basvuru Formunun 3 adet ciktisini alip eksiksiz

doldurmali (veya bilgisayarda eksiksiz doldurup 3 adet ciktisini almali) ve her birini

Her bir kopyada;

a. Mutlaka vesikalik fotograf eklenmis olmalidir. Fotografsiz belge teslim etmeyiniz.
b. Serbest eczane stajlari icin sorumlu eczacinin diploma tarihi mutlaka yazilmahdir (Staj

baslangic tarihi itibariyle meslekte en az 3 yil tamamlanmis olmalidir).

c. Sinif ve Staj Donemi bollimiinde 6grencinin sinifi ve yapilacak stajin adi ilgili
kutucuklara yazilmalidir. Ornegin: 2. Sinif/ Staj |

d. Kisisel bilgiler, iletisim bilgileri ve staj yapilacak kurum/kurulus bilgileri dogru ve
okunur bir sekilde, eksiksiz doldurulmahdir.

e. Staj tarihleri ve staj is glinu sayisi dogru sekilde doldurulmalidir.

f. Staj yapilacak kurum/kurulus yetkilisinin_slak imzasi ve kasesi bulunmalidir. Kase ve

imza bulunmayan formlar dikkate alinmaz.

Hazirlanan evraklar duyurulan tarihlerde sorumlu 6gretim elemanlarina imza karsiligl bizzat

teslim edilmelidir.

Staj basvuru evraklarini ve staja iliskin diger evraklari nerede bulabilirim?

ilgili evraklar web sitemizde mevcuttur; “Gerekli Evraklar” = “Staj (Turkce-ingilizce)” >
“Eczacilik Fakultesi Staj Belgeleri (Turkge)” sekmesinde yer almaktadir. Birtakim diizeltmeler
veya glincellemeler olabilecegi icin belgeler her zaman glincel olarak indirilmelidir.
Ogrencilerimiz yalnizca bagli bulunduklari programa ait (Tiirkce) formlari kullanmalhdir.
Eczacilik Fakiiltesi Staj Belgeleri (Tiirkce) | Ankara Medipol Universitesi
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Staj yaptigim kurum, benden staj s6zlesmesi talep etti. S6zlesmeyi nereden bulabilirim ve
kime imzalatabilirim?

Talep edilmesi halinde “Staj Sozlesmesi” web sitesinden indirilerek lg¢ niisha olarak
diizenlenir ve taraflarca imzalanir. Bir nishasi Staj Onay ve Degerlendirme Formlariyla birlikte

Komisyona teslim edilir.

Staj evraklarimi bir yakinim veya arkadasim benim yerime teslim edebilir mi?

Hayir. Staj evraklari imza karsihgi teslim alindigi igin Gglincl kisiler araciligiyla teslimi mimkin
degildir.

iSG (is Saghg ve Giivenligi) sertifikasi zorunlu mu?

Evet, Zorunlu staj yapacak 6grenciler, stajlarina baslamadan 6nce 6331 Sayili Kanun ve
Calisanlarin is Saghigi ve Giivenligi Egitimlerinin Usul ve Esaslari Hakkinda Yonetmeligi
geregince is saghgi ve glivenligi konusunda gerekli egitimi almak ve bu egitimi aldigini
gosteren bir sertifikaya sahip olmak durumundadir.

iSG belgesini nereden alabilirim?

Universitemiz Siirekli Egitim Merkezi tarafindan dénem dénem (icretsiz iSG egitimleri
verilmektedir. Egitimlerin planlanmasi ve uygulanmasi SEM birimi tarafindan
ylritilmektedir, duyurulari takip edebilirsiniz. Bu egitim disaridan herhangi bir kurumdan da
alinabilmektedir. Belgenin gecerliligi 1 yildir. Staj Komisyonunun bu egitimlerde bir dahli

bulunmamaktadir.

Stajimi Ankara disinda bir ilde yapabilir miyim? Stajimi yurtdisinda yapabilir miyim?
Staj |, Staj Il ve Staj lll, Tarkiye'de herhangi bir ilde yapilabilir. Dekanhgin ve Staj
Komisyonunun onayladigi durumlarda yurtdisinda da yapilabilir. isletmede Mesleki Egitim
Stajiicin ise ilgili ddonemdeki komisyon karari gegerlidir.
Stajimi yurtdisinda yapmayi planliyorum.
a. Staj yapilacak kurum ve kurulus bilgileriyle ilgili neye dikkat etmem gerekiyor?
Sorumlu eczacinin mezuniyet tarihi (serbest eczanede yapilacak stajlar icin) mutlaka
Turkiye’de kullanilan takvim ve alfabeye uygun olarak yazilmalidir. Kurum sorumlusunun

1slak imzasi ve kasesi mutlaka bulunmalidir.

b. Basvuru belgelerimin orijinalleri kargoya verildi ama teslim tarihine yetismiyor, ne
yapmaliyim?

Basvuru belgeleri mutlaka orijinal islak imza ve kaseli halleriyle, eksiksiz doldurulmus bir

sekilde basvuru tarihlerinde Komisyona ulastirilabilecek sekilde planlanmalidir (KURAL).

Ongoriilemeyen sebepler dolayisiyla yasanabilecek olan gecikme sebebiyle staj basvuru
formunun orijinallerini teslim edemeyecek olanlar (iSTISNA), orijinal ve islak imzali Staj
Basvuru Formunun 3 adet kopyasini, basvuru icin gerekli diger evraklarla birlikte evrak
son teslim tarihine kadar teslim etmelidirler. Orijinal basvuru belgelerini ise staj bitiminde
Staj Onay ve Degerlendirme Formlariyla birlikte zarfin icerisine koyarak teslim
etmelidirler.
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Stajimi yurticinde yapacagim. Staj belgelerimi belirtilen tarihler igerisinde teslim
edemiyorum, ek siire taninacak mi?

Belirtilen evrak teslim tarihleri haricinde, miicbir sebepler disinda staj basvuru evraklari
teslim alinmayacaktir.

Kariyer Kapisina kimler basvurabilir? Nereden basvurabilirim?

Kariyer Kapisina yalnizca Staj Il ve Staj Il yapacak 6grenciler basvurabilir. Kariyer kapisi

basvurulari e-devlet lizerinden gergeklestirilmektedir.

Kariyer Kapisina bagvurdum, ama sonuglar heniiz belli olmadi, ne yapmaliyim?

Staj basvuru belgesi teslim tarihleri icerisinde Kariyer Kapisi basvurulari hentiz
sonucglanmayan 6grenciler, bu tarihlerde Kariyer Kapisi basvurularini kanitlayici belgeyi (Bkz.

“Kariyer Kapisi Basvuru Belgesi indirme”) ve AYRICA mutlaka, Kariyer Kapisi bagvurularinin
olumsuz sonuglanma ihtimaline karsi belirlenecek olan alternatif kurum/kurulusa yonelik
doldurulmus staj basvuru evraklarini ilgili stajin sorumlu hocasina teslim etmelidir.

Kariyer Kapisi lizerinden staj basvurum olumlu sonuglandi, baska bir belge verecek miyim?
Evet hastane stajiniz onaylandiginda, ilgili kuruma yonelik staj basvurusu icin gerekli belgeleri
eksiksiz doldurmali ve teslim etmelisiniz.

Kariyer Kapisi siirecinin sonunda uygun bir kuruma yerlesemedim, yedeklerden
yerlesebiliyor muyum?

Kariyer Kapisi uygulamasinda yedeklerden yerlesme imkani bulunmamaktadir, evraklarini
teslim ettiginiz alternatif kurumda stajinizi yapmaniz gerekmektedir.

Hastane/endiistri stajimiz onaylandi fakat hastane/endiistri tarafindan belirlenen tarihler,
okulun belirledigi staj tarihleriyle uyusmuyor. Ne yapmaliyim?

Kurumlar tarafindan énerilen staj tarihleri, ilgili staj icin belirtilen is glini sayisi ile mutlaka

uyumlu olmalidir. Bu sart saglaniyor ise, staj basvuru belgesine kurum tarafindan verilen
glincel tarihler yazilarak mutlaka Fakilte Sekreterligine staj tarihi degisikligine iliskin bir
dilekce verilmelidir. Fakat kurumun énerdigi tarih, Final ya da Bitlinleme sinavlari haftasiyla

cakisamaz ve ders dénemine denk gelemez.

B) STAJ SURECi VE EVRAKLAR

1.

Stajim baslamak lizere ama sigortam hala baglatiimadi. Ne yapmaliyim?

Sigorta girisleri genellikle staj baslangicina yakin tarihlerde yapilir. Staj baslangig tarihi
itibariyla hala sigorta girisiniz yapilmamis gortintiyorsa Fakiilte Sekreterligi veya Staj
Komisyonu ile iletisime gecmeniz gerekir. Sigorta girisiniz olmadan staja baslamamaniz
onemlidir.

Sigorta giris dokiimiimii nasil kontrol edebilirim?

e-Devlet {izerinden “4A ise Giris Bildirgesi” sekmesinden kontrol edebilirsiniz. Sigorta kaydiniz
stajdan birkag glin 6nce veya staj giini sistemde goruntiilenebilir.

Stajlarda devamsizlik yapabilir miyim?

Stajlarda mazeretsiz olarak devamsizlik mimkiin degildir.

Staja gecerli mazeretler sebebiyle devam edemedim. Devamsizligima iliskin ne yapmam
gerekir, teslim etmem gereken belge var mi?

Staj siresince yapilan devamsizliklar Eczacilik Fakiltesi Staj Yonergesi Madde 10'a gore
degerlendirilmektedir (Bkz. Staj Yonergesi). Ancak gegerli bir mazeret sebebiyle devamsizlik
s6z konusu oldugu takdirde, gidilemeyen bu glinler (staj siiresinin %20’sini gecemez), normal

stajin bitiminin hemen ardindan ara vermeden tamamlanmalidir. Gecerli mazeretler
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sebebiyle staja devam edilemeyen glinler varsa mazeret belirtir belgeniz (rapor, eczaci izni,
refakatgi vs.) Staj Onay Formu’nun arkasina ilistirilir. Staj Onay Formunda gidilemeyen giinler

belirtilerek staj toplam siiresine uygun bir sekilde staj bitis tarihi revize edilerek Staj Onay

Formu uygun sekilde doldurulur ve belirtilen tarihlerde teslim edilir.

Eger kurumunuzca telafi edilen glinler igin sigortanizin uzatiimasi talep ediliyorsa, web
sayfasinda yer alan “Gecerli Mazeret Sebebiyle Staj Devamsizligina iliskin Sigorta Uzatma
Talebi Dilekgesi” isimli dilekgeyi doldurarak, mazerete iliskin kanitlayici belgenin dijital
suretiyle birlikte Fakiilte Sekreterligine elektronik posta gdnderebilirsiniz.

Staja gecerli mazeretler sebebiyle devam edemedim. Eksik kalan staj giinlerimi ayni
kurumda mi tamamlamak zorundayim?

Evet. Eksik glinler, staj yapilan kurumda tamamlanmalidir.

Miichir sebeplerden dolayi staj yerimi degistirebilir miyim?

Ogrencilerin staj yerleri onaylandiktan sonra, Staj Komisyonu’nun onayi olmaksizin staj yeri
degisikligi yapamaz. Grev ve lokavt uygulamasi, vefat, deprem, yangin ve sel gibi dogal afet
olmasi ve baska miichir sebepler durumunda 6grenciler stajlarini Staj Komisyonu onaylyla
baska bir yerde devam ettirebilir.

Staj siirecinde onaylatilmasi ve doldurulmasi gereken belgeler nelerdir? Belgeleri ne zaman
Staj Komisyonuna teslim etmeliyim?

ilgili evraklar web sitemizde mevcuttur, birtakim diizeltmeler veya giincellemeler olabilecegi
icin belgeler her zaman giincel olarak indirilmelidir: Eczacilik Fakultesi Staj Belgeleri (Turkge) |
Ankara Medipol Universitesi

a. Staj Onay Formu, ilk sayfasi dikkatlice okunduktan sonra eksiksiz doldurulmali ve form
Uzerinde mutlaka kurum yetkilisinin islak imzasi ve kasesi bulunmaldir.

Staj onay formunun devaminda bulunan “Stajda Yapilan Calismalar ve Ogrenilen Bilgiler”

baslikh sayfalar staj 6grenme hedeflerine uygun olarak doldurulmalidir (en az 3 sayfa).
Ogrenci tarafindan yazilan sayfalarin her biri tizerinde kurum yetkilisinin imzasi ve kasesi

bulunmalidir.
b. Staj Degerlendirme Formu, kurum sorumlusu tarafindan doldurulmali, imzalanmali ve

kaselenmelidir. Bu form, gizli bir form olup; 6grenci, formu agmadan okula teslim etmelidir.
Staj Degerlendirme Formu ve Staj Onay Formu birlikte kapali bir zarfa koyulduktan sonra,
kurum sorumlusu zarf lizerini imzalamali ve kaselemelidir. Zarf (izerine 6grenci ayrica

asagidaki bilgileri yazarak, zarfi bizzat teslim etmelidir:

i) Isim-soyisim

ii)  Numarasi

iii) Program dili

iv) Stajadi

v)  Staj tarihleri

vi) Aktif olarak kullandigi cep telefonu numarasi
Belgeler Giiz Doneminin ilk ayi icerisinde sizlere duyurulacak olan kesin tarihlerde ve
belirtilen sorumlu 6gretim elemanlarina teslim edilmelidir.
Stajimi yurtdisinda yaptim. Belgelerim hangi dilde olmali?
Turkge program ogrencileri icin esas olarak staj evraklari Tiirkce doldurulur, bununla birlikte
yabanci bir (ilkede yapilan stajlarin evraklari farkli bir dilde doldurulabilir. Fakat bu
durumlarda belgelerin yeminli terciiman tarafindan Tirkce’ye cevrilmesi ve orijinal belgelerle

birlikte teslim edilmesi zorunludur.
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C) DEGERLENDIRME SURECI

1.

Stajlar nasil degerlendirilir?

Stajlar, 6grencinin basvuruda belirttigi staj yerinde is glinl sayisinca stajina eksiksiz devam
etmesi, staj evraklarini edindigi bilgi ve tecriibeleriyle uygun bir sekilde doldurarak vaktinde
ve eksiksiz bir sekilde teslim etmesi sonucunda komisyon tarafindan yapilan inceleme ile
degerlendirilir. Staj |, Il ve 1l degerlendirmesi BASARILI/BASARISIZ olarak gergeklestirilir. Bu

derslerin AKTS karsihigi vardir, ancak not ortalamasina etki etmez. isletmede Mesleki Egitim

stajinin sonunda girdigi sinavdan alacagl puan ise 6grencinin not ortalamasina etki
etmektedir.

Degerlendirme sonuglari ne zaman agiklanir?

Komisyonca yapilan incelemeler sonucunda elde edilen degerlendirme sonuglari, ilgili not
giris ddnemlerinde MEBIS’e kaydedilerek, gerekli goriildiigii takdirde Fakiilte tarafindan
duyurulur.

Onceki stajlarimi yaptim, isletmede Mesleki Egitim dersini segebiliyor muyum?
isletmede Mesleki Egitim dersini secmeniz ve stajinizi yapmak icin 6n kosul Staj |, Staj Il ve
Staj I’ basariyla tamamlamis olmanizdir. Bunun igin stajinizi yapmis olmaniz ve BASARILI
olarak degerlendirilmis olmanizin yanisira transkriptinizde ilgili dersleri se¢mis olmaniz

gerekmektedir. Aksi takdirde isletmede Mesleki Egitim stajini yapmis olsaniz bile dénem
sonundaki staj sinavina giremeyecek ve bir sonraki ddnemde isletmede Mesleki Egitim stajini
tekrar yapmaniz gerekecektir.

Ayrica bu bir dénem igi staj oldugu icin, isletmede Mesleki Egitim secebilmeniz icin 15
AKTS’den fazla devam zorunlulugu olan dersiniz bulunmamalidir. Oncelikle alttan derslerinizi

aldiktan sonra maksimum 45 AKTS sinirlamasina takilmadiginiz takdirde isletmede Mesleki

Egitim dersini secebilirsiniz.

isletmede Mesleki Egitim sinavi nasil yapilir ve sinava girmek igin hangi sartlar tasimak
gerekir?

isletmede Mesleki Egitim stajini uygun bir sekilde yaparak, staj defterlerini ve diger staj
evraklarini teslim eden 6grenciler komisyon tarafindan 6n degerlendirmeye tabi tutulur ve
boylece bitin zorunlu stajlarini basariyla tamamlamis oldugu tespit edilirse, 6grenci
isletmede Mesleki Egitim sinavina girebilir. Komisyon kararina gére bu sinav yazili veya sozli
sekilde gergeklestirilebilir. Esas itibariyle bu sinav, 6grencinin eczacilik egitimi stiresince
stajlarda edindigi bilgi ve deneyimleri 6lgmeye yoneliktir. Sinavin tarihi ve sinava girebilecek
ogrenciler komisyon tarafindan ilan edilir.

isletmede Mesleki Egitim sinavindan basarisiz olursam ne olur?

Sinavdan basarisiz olan 6grenciler isletmede Mesleki Egitim stajini tekrar segmek ve bir
sonraki donemde yeniden staj yapmak zorundadir. Bu durum mezuniyet slresini
uzatabilmektedir.



