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TOPLANTI TUTANAĞI 
 

Toplantı No     Tarih ve Saat: Yer:  

Toplantı Konusu        

Toplantıyı Gerçekleştiren 

Birim 
 

Toplantı Başkanı        

Toplantı Raportörü   

 

Katılımcılar 

No Üye Ünvan Katılım Durumu 

1    

2    

3    

4    

 

Görüşülen Konular:  

1.  

 

Alınan Kararlar 
Yerine Getirecek 

Personel/ler 

Gerçekleştirme 

Tarihi 

    

   

 

 

Bir Sonraki Toplantı Tarihi:  

 
 
 

Toplantı Saati:  

Toplantı Yeri:  

Gündem: 
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