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TEZLİ YÜKSEK LİSANS PROGRAMLARI AKIŞ ŞEMASI
	İş Akışı Adımı
	Yapılacak İşlem
	İlgili Kaynak/Form
	Sorumlu Kişi/Birim

	1. Enstitüye Kayıt Yaptırma

	· Yüksek lisans sınavında başarılı olan öğrenciler ilan edilen süre içinde Enstitüye kesin kayıt yaptırır.
	· MEBİS
	· Öğrenci


	2. Birinci Yarıyıl Ders Kaydının Yapılması

	· Öğrenci, akademik takvimde yer alan ders kayıt tarihleri arasında MEBİS sistemi üzerinden ders kaydını tamamlar ve öğrenim ücretini öder. Ders kaydı akademik danışman tarafından onaylanır.
	· MEBİS
	· Öğrenci
· Akademik Danışman

	3.Tez Danışmanının Belirlenmesi

	· İlgili Anabilim Dalı Başkanlığı tarafından en geç birinci yarıyılın sonuna kadar, akademik takvim uyarınca bir tez danışmanı belirlenir.
· Tez danışmanı Enstitü Yönetim Kurulu onayıyla kesinleşir.
	· Enstitüye üst yazı
	· İlgili Anabilim Dalı Başkanlığı
· Enstitü Yönetim Kurulu

	4. İkinci Yarıyıl Ders Kaydının Yapılması
	· Öğrenci, akademik takvimde yer alan ders kayıt tarihleri arasında MEBİS sistemi üzerinden ders kaydını tamamlar ve öğrenim ücretini öder. Ders kaydı akademik danışman tarafından onaylanır.
· En geç ikinci yarıyılda öğrencinin seminer dersini alması gerekmektedir.

	· MEBİS
	· Öğrenci
· Akademik Danışman

	5. Tez Konusunun Önerilmesi

	· Öğrenci danışmanıyla beraber belirlediği tez konusunu en geç ikinci yarıyılın sonuna kadar enstitüye önerir.
· Tez konusu Enstitü Yönetim Kurulu onayıyla kesinleşir.
	· Öğrenci Tez Önerisi Formu
	· İlgili Anabilim Dalı Başkanlığı
· Enstitü Yönetim Kurulu

	6. Üçüncü Yarıyıl Ders Kaydının Yapılması

	· Öğrenci ilgili yarıyıllarda akademik takvimde yer alan ders kayıt haftasında tez dersini de içeren zorunlu ve seçmeli dersleri seçer. 
· Danışman tarafından ders kaydı onaylanır.
	· MEBİS
	· Öğrenci
· Akademik Danışman

	7. Gerekliyse Etik Kurul İzninin Alınması




	· İlgili yönergelere uygun olarak Etik Kurul başvurusunda bulunulur.
	· Etik Kurul Başvuru Formu

	· Öğrenci
· Tez Danışmanı

	8. Dördüncü Yarıyıl Ders Kaydının Yapılması
	· Öğrenci ilgili yarıyıllarda akademik takvimde yer alan ders kayıt haftasında tez dersini de içeren zorunlu ve seçmeli dersleri seçer ve öğrenim ücretini öder. 

· Danışman tarafından ders kaydı onaylanır.
	· MEBİS
	· Öğrenci
· Akademik Danışman

	9. Tezin Tamamlanarak Danışmana Teslim Edilmesi





	· Tez, tez yazım kılavuzuna uygun şekilde yazılarak danışmana teslim edilir.
· Danışman tezi, tezin savunulabilir olduğuna ilişkin görüşü ile birlikte Enstitüye teslim eder. 
· Enstitü söz konusu teze ilişkin intihal yazılım programı raporunu alır.
	· Tez Yazım Kılavuzu
	· Öğrenci
· Tez Danışmanı
· Enstitü 

	10. Tez Jürisinin Belirlenmesi ve Tez Savunma Tarihinin Enstitüye Bildirilmesi


	· Yüksek lisans tez jürisi, tez danışmanı ve 
İlgili Anabilim Dalı Başkanlığının önerisi ve Enstitü Yönetim Kurulunun onayı ile atanır. 
· Enstitü teze ilişkin aldığı intihal yazılım programı raporunu danışmana ve jüri üyelerine gönderir. 
· Tez danışmanı ve öğrenci Tez Savunma İlanı Bilgi Formunu hazırlayarak Enstitüye gönderir.
	· Tez Savunma İlanı Bilgilendirme Formu
	· Öğrenci
· Danışman
· Enstitü 

	11. Tezin Jüri Üyelerine Gönderilmesi
	· Tez jüri üyesi belirlendikten sonra tez, savunma tarihinden en az 15 gün önce jüri üyelerine teslim edilir.
· Jüri üyelerinin imzaları ile tez teslim tutanağı hazırlanarak Enstitüye gönderilir.

	· Jüri Üyeleri Tez Teslim Tutanağı
	· Öğrenci
· İlgili Anabilim Dalı

	12. Tez Savunma Sınavının Yapılması







	· Tezin jüri üyelerine teslim edilmesinden itibaren en geç bir ay içinde öğrenci tez savunma sınavına alınır.
· İlgili formlar doldurulur.
· Tez savunmasının akademik takvime göre yapılması gerekmektedir.
	· Tez Savunma Sınavı Tutanak Formu
· Tez Onay Formu
	· Öğrenci
· Danışman
· Enstitü 

	13. Tez Jüri Üyeleri Tarafından İlgili Formların Doldurulması




	· Her bir jüri üyesi dilerse teze ilişkin kişisel raporunu yazar.
	· Yüksek Lisans Tez Jüri Değerlendirme Raporu (Kişisel Raporu)
	· Tez Jüri Üyeleri

	14. Tez Savunma Sınavı Sonucunun Enstitüye Bildirilmesi
	· Tez hakkındaki karar, İlgili Anabilim Dalı Başkanlığınca, tez sınavını izleyen üç iş günü içinde tutanakla Enstitüye bildirilir. 
· Tez onay formu jüri üyeleri ve danışman tarafından imzalanır.
· Tezi başarısız bulunan öğrencinin ilişiği kesilir.
· Tezi hakkında düzeltme kararı verilen öğrenci en geç üç ay içinde, düzeltmeleri yapılan tezi, aynı jüri önünde yeniden savunur. Bu savunma sonunda da başarısız bulunarak tezi reddedilen öğrencinin Üniversite ile ilişiği kesilir.
· Yüksek lisans tezi reddedilen öğrencinin talepte bulunması ve ilgili programın bulunması halinde, tezsiz yüksek lisans programının ders kredi yükü, proje yazımı ve benzeri gereklerini yerine getirmiş olmak kaydıyla kendisine tezsiz yüksek lisans diploması verilir.

	· Tez Savunma Sınavı Tutanak Formu
· Tez Onay Formu
· Yüksek Lisans Tez Jüri Değerlendirme Raporu (Kişisel Raporu)

	· İlgili Anabilim Dalı Başkanlığı
· Enstitü

	15. Tezin, Tez Teslim Formunun ve Tez Kontrol Listesinin Enstitüye Teslim Edilmesi
	· Tez savunması sonucunda başarılı bulunan öğrenci Enstitünün belirlemiş olduğu belgeleri savunma tarihinden itibaren bir ay içinde Enstitüye teslim eder:
· Tez teslim formu
· Yüksek lisans tezinin ciltlenmiş hali (üç nüsha olmalı ve Enstitüye teslim edilecek olan nüshada iç kapak sayfasından hemen sonra Tez Onay Formunun ıslak imzalı hali bulunmalıdır)
· Yüksek lisans tezinin dijital kopyaları (CD’ye Word ve PDF formatlarında yüklenmeli, PDF formatlı halinde ıslak imzalı Tez Onay Formunun taratılmış hali de bulunmalı, CD içindeki PDF dosyasının adı öğrencinin adı ve soyadından oluşmalı ve CD üzerine ad-soyad, Anabilim Dalı ve referans numarası bilgileri yazılmalıdır)
· Tezin Enstitüye teslim edilebilmesi için tez sınavında başarılı olmak ve mezuniyet için gerekli diğer koşulların sağlanmış olması gerekir.
· Öğrenci isterse tezine belirli süreyle erişim kısıtlılığı getirilmesini talep edebilir.

	· Tez Teslim Formu
· Tez Kısıtlılığı Formu

	· Öğrenci

	16. Mezuniyet İşlemlerinin Tamamlanması
	· Öğrenci, Mezuniyet Belgesi Talep Dilekçesi ile İlişik Kesme Belgesini doldurup ilgili birimlere onaylatarak Enstitüye teslim eder.
· Enstitü, toplam 21 krediden az olmamak koşuluyla en az yedi ders, bir seminer dersi ve tez çalışmasından başarılı olan ve tüm gerekli evrakı teslim eden öğrencinin tezini şekil yönünden onayladıktan sonra diplomasını verir. 
	· Mezuniyet Belgesi Talep Dilekçesi
· İlişik Kesme Belgesi
	· Öğrenci
· Danışman
· İlgili Anabilim Dalı Başkanlığı
· Enstitü 



