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Bologna Siireci Uyum Akis Semasi

Bologna Esglidiim Komisyonu | 2026

Bu akis semasi, Ankara Medipol Universitesi akademik birimlerinin Bologna Siireci’ne uyum ¢alismalarini
yuratlirken izlemeleri gereken asamalari, sorumlu paydaslari ve olusturulmasi gereken giktilari
sistematik ve bitlincil bir cercevede ortaya koymaktadir. Sireg, kalite glivencesi yaklasiminin temelini
olusturan PUKO dongiisi (Planla—Uygula—Kontrol Et—Onlem Al) esas alinarak yapilandiriimistir. Tiim
suregler kalite glivence sistemi kapsaminda izlenir ve kayit altina alinir.

A) Mifredata Yeni Ders Eklenmesi

B) Mevcut Bir Dersin Mifredattan Cikarilmasi
C) Mifredat ve Program Gincellemesi

D) Ders Bilgi Formu (Form 4) Hazirlanmasi

E) Ders icerigi ve AKTS Kredisinin Giincellenmesi
F) Degisiklik Onay Sureci

G) Sikga Sorulan Sorular
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Mifredata Yeni Ders Eklenmesi

Ogretim programinda yer almayan bir dersin miifredata dahil edilmesi talebi

Gereklilik degerlendirmesi — Dersin hangi program yeterliligini karsilayacagi belirlenir; TYYC ile
yapisal ve iceriksel uyum sistematik olarak analiz edilir..

Gerekgeli akademik ihtiyag analizi dokiimani hazirlanir. — Ekleme nedeni, karsiladigi ihtiyag ve
varsa paydas gorisleri acikca ifade edilir.

Boliim / Program Bologna Koordinatorii ile 6n gériisme — Benzer icerikli ders mevcut mu? AKTS
yuk dagilimina etkisi nasil olacaktir?

Form 4, Bologna standartlarina uygun ve eksiksiz bicimde hazirlanir.— Ders kodu, adi (TR+EN),
T/U/L saatleri, UK, AKTS, 6grenme ciktilari, is yiikii tablosu, kaynaklar. Tiirkce ve ingilizce
zorunludur.

Form 2 giincelleme — Yeni ders uygun yariyila eklenir; AKTS dengesi denetlenir (her yariyil =30
AKTS).

Form 5-6 giincelleme — Yeni dersin hangi program yeterliliklerine katki sagladigi 1-5 puani ile

belirlenir.
N2
SECMELI ZORUNLU
# Ders zorunlu mu segmeli Se¢meli havuzuna eklenir. Toplam  Mevcut zorunlu ders ylkine etkisi
mi planlanmaktadir? se¢meli AKTS > %25 kosulu analiz edilerek mufredat dengesi
gozetilir. yeniden yapilandirilir.
N

Bo6liim/ Anabilim Dali (ABD) Kurulu onayr — Belgeler kurula sunulur; imzali karar tutanagi alinir.

Bologna Esgiidiim Komisyonu bilgilendirmesi— Degisiklik dosyasi teslim edilir.

Fakiilte/ Yiiksekokul (YO) Kurulu = Senato — Degisiklik kapsamina bagl olarak ilgili tist kurul onay
surecleri tamamlanir.

Uygulamaya alma ve kurumsal sistemlere entegrasyon— Ders katalogu, web sitesi ve MEBIS
glncellenir.

KONTROL LISTESi — YENi DERS EKLEME

O Form 4 Tiirkge ve ingilizce eksiksiz doldurulmustur.
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O Ogrenci is yiiki tablosu tamamlanmis ve AKTS hesaplanmistir.

O Ogrenme ciktilari Bloom Taksonomisi'ne uygun, élciilebilir eylem fiilleriyle yazilmistir.
O Eklenecegi yariyillda AKTS dengesi =30 AKTS olarak korunmaktadir.

0 Toplam program AKTS degeri degismemistir (6rn. Lisans: 240 / On Lisans: 120).

[0 Form 5-6 matrisleri glincellenmistir.

0 Bolum/ ABD Kurulu karari imzal tutanak ile belgelenmistir.
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Mevcut Bir Dersin Miifredattan Cikarilmasi

Ogretim programinda yer alan bir dersin miifredattan kaldiriimasi talebi

Program yeterlilikleri analizi — Form 5-6 matrisine bakilarak dersin program yeterliliklerine katkisi
ayrintili olarak analiz edilir. diger dersler tarafindan karsilanma diizeyi biitiincll olarak
degerlendirilir

Gerekge belgesi hazirlanir — Dersi kaldirma nedeni agiklanir (dusik talep, glincelligini yitirme,
baska dersle 6rtlisme vb.) varsa paydas gorusleri acikca ifade edilir.

Kayit ve basari istatistiklerinin analiz edilmesi — Derse kayith 6grenci sayisi ve ge¢mis donem
basari oranlari ¢ok boyutlu olarak analiz edilir.

Onkosul iliskisi kontrolii — Kaldirilacak dersin baska bir dersin n kosulu olup olmadigi sistematik
olarak dogrulanir; gerekirse on kosul baglantilari glincellenir.

AKTS dengesinin yeniden kurulmasi — Olusacak AKTS boslugunun nasil doldurulacagi belirlenir
(se¢cmeli ders ekleme veya mevcut derslerin yeniden diizenlenmesi).

N2
EVET HAYIR
e e ] Ders en az bir ddonem daha agik Onay siirecinin tamamlanmasinin
@ Derse kayith aktif 6grenci . . . . . .
bulunmakta midir? tutulur. Etkilenen 6grenciler yazili  ardindan bir sonraki akademik
) olarak bilgilendirilir. yildan itibaren ders mifredattan
cikarihr.
N2

Form 2 giincelleme — Ders tablodan gikarilir, AKTS toplami dogrulanir.

Form 5-6 giincelleme — Program yeterlilikleri matrisi yeniden diizenlenir.

Boliim/ ABD Kurulu onayi - Bologna Esgiidiim Komisyonu (bilgilendirme) - Fakiilte/ YO Kurul
Onayi - Senato

Dersin kaldirilmasi sonucunda toplam AKTS mezuniyet igin gerekli AKTS altina dismemeli; TYYC
I kapsaminda herhangi bir yeterlilik boslugu dogurmamalidir. imzal Béliim/ ABD Kurulu karari
alinmadan herhangi bir islem baslatilamaz ve slireg gegersiz sayilir.
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Miifredat ve Program Giincellemesi

Ogretim programinin kapsamli bicimde yeniden diizenlenmesi talebi

MiNOR DEGISIKLIK MAJOR DEGISIKLIK KAPSAMLI REVIZYON

Ders adj, igerik, 6grenme Ders ekleme/ silme, AKTS Program yeterlilikleri degisimi,
¢iktilari ve kaynaklar gibi sinirh dagihimi %30+ miifredat degisikligi
kapsamli degisiklikler Onay: Bolim/ ABD goriist Onay: Bolum/ ABD goriisu

Onay: Bolum/ ABD gorisu alinarak Egitim Komisyonu karari = alinarak Egitim Komisyonu karari
alinarak Egitim Komisyonu karari = + Faktlte/ YO Kurulu onayi + + Fakilte/ YO Kurulu onayi +

+ Fakilte/ YO Kurulu onayi Senato Senato

Bologna Esgiidiim Komisyonu Bologna Esglidiim Komisyonu Bologna Esglidiim Komisyonu
(bilgilendirme) (bilgilendirme) (bilgilendirme)

J Degisiklik kapsami belirlendikten sonra

Kapsam belirleme — Min6r, major veya kapsamli revizyon kategorilerinden birine yerlestirilir.

Paydas gériislerinin derlenmesi — Ogrenci, mezun ve isveren geri bildirimleri belgelenir (gerekli
hallerde).

Mevcut miifredat analizi — AKTS dagilimi, zorunlu-se¢meli orani, program yeterliliklerinin
karsilanma durumu, yatay ve dikey entegrasyon akademik bitiinliik ve entegrasyon agisindan
kapsamli olarak degerlendirilir.

Form 2 taslagi hazirlanmasi — Giincellenmis miifredat yariyil bazinda ders listesi, AKTS ve UK
degerleriyle hazirlanir.

Kritik Bologna uygunluk kontrolii— Her yariyil =30 AKTS | Toplam 240 AKTS (lisans programina
gore) | Segcmeli 2%25 | Ortak zorunlu dersler (Atatlrk, Turk Dili, Yabanci Dil) mifredatta yer aliyor
mu?

Form 4, 5-6, 7 giincelleme — Degistirilen/eklenen her ders igin formlar yeniden hazirlanir;
matrisler glincellenir.

Karsilastirma tablosu — Eski ile yeni miifredati karsilastiran tablo hazirlanir (Senato sunumu igin
zorunlu).

ONAY KADEMESi
Boliim/ ABD gériisii > Egitim Komisyonu-> Bologna Esgiidiim Komisyonu (bilgilendirme) - Fakiilte/
YO Kurulu - Senato
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Ders Bilgi Formu (Form 4) Hazirlanmasi

Eksiksiz ve standartlara uygun bigimde doldurulmasina iliskin usul

Kimlik bilgileri — Ders kodu, Tiirkge/ingilizce adi, yariyil, T/U/L saatleri, UK = T+(U/2), AKTS. Tiim
alanlar zorunludur; Kurumsal yazim formatina uygun olarak (Calibri, 11 punto) hazirlanir.

On kosul — Varsa derse bagh én kosul ders belirtilir. Bulunmuyorsa "Yok" yazilir.
Dersin amaci ve igerigi — 2-4 ciimle genel amag + 14 haftalik konu plani sirasiyla listelenir.

Ogrenme giktilari (DOC) — en az 3, en fazla 10 dl¢iilebilir 6grenme ciktisi; Bloom Taksonomisi'ne
uygun, her cikti icin TEK olcllebilir eylem fiili. "Bilmek, anlamak" gibi muglak ifadeler kesinlikle
kullanilmamalidir.

Ogretim yontemleri — Kilavuzdaki terminoloji: Anlatim, Tartisma, Vaka, Problem Cézme, Proje
Tasarimi vb.

Olgme ve degerlendirme — Her arag ve agirlik yiizdesi (%); toplam = %100.

Ogrenci is yiikii tablosu — Her faaliyet icin saat belirlenir. AKTS degeri, toplam 6grenci is yiikiiniin
25’e bolinmesiyle hesaplanir.

Kaynaklar — Temel ders kitabi + yardimci kaynaklar + ¢evrimici materyaller. Son 10 yil tercih edilir.

i$ YUKU HESAPLAMA ORNEGI

Derslere devam (14 x 3 saat) 42
Odev ve uygulama calismalari 10
Sinav hazirligi (vize + final) 20
Bireysel galisma ve arastirma 28
TOPLAM 100 saat 4 AKTS
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Ders igerigi ve AKTS Kredisinin Giincellenmesi

Onayli bir dersin igeriginin veya AKTS kredisinin degistirilmesi talebi

ICERIK GUNCELLEMESI AKTS KREDIiSi GUNCELLEMESI

Ders konulari, kaynak listesi, 6gretim yontemi is yiikii artisi veya azalisina bagh kredi degisikligi
Form 4 giincellenir - Bolim/ ABD Kurulu > is yuikii tablosu yeniden hesaplanir > Form 2
Fakulte / YO Kurulu glincellenir

Bologna Esglidiim Komisyonu (bilgilendirme) Bolum/ ABD Kurulu = Fakulte / YO Kurulu

Bologna Esgidim Komisyonu (bilgilendirme)

Jd, Ortak adimlar

Degisiklik gerekgesi belirlenir — Glincelleme nedeni agik bigimde ifade edilir. Paydas gorusleri
eklenir.

AKTS degisikligi varsa — is yiikii tablosu gercekgi verilerle yeniden doldurulur; yeni AKTS'nin
yeniden hesaplanmasi zorunludur.

EVET HAYIR

Ayni yariyilda baska bir dersin Yalnizca Form 4 giincellenir. Form
AKTS'si karsi yonde karsi denge 2'de degisiklik gerekmez.
saglayacak sekilde yeniden

duzenlenir. Form 2 glincellenir.

@ AKTS degisikligi yariyil
dengesini etkiliyor mu?

N

Form 5-6 kontrolii — Degisiklik program yeterliliklerini etkiliyorsa matris glincellenir.

Boliim/ ABD Kurulu = Bologna Esglidiim Komisyonu (bilgilendirme) - Fakiilte / YO Kurulu onayi

AKTS hesaplama ilkesi: 25-30 saat 6grenci is yiikii = 1 AKTS. Ogrenci is yiikii anketleri Bologna

1
* Esgudim Komisyonu kontrollerinde kanit belgesi olarak talep edilmektedir; arsivlenmesi zorunludur.
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Degisiklik Onay Siireci
Degisiklik turiine gore hangi kurumsal onay mekanizmalarinin isletilmesi gerektigini tanimlar.

Boliim/
Program
Egitim
Komisyonu

Bologna
Esgudiim
Komisyonu

Fakiilte/ YO
Kurul

Degisiklik turu Béliim/ ABD

icerik / kaynak giincellemesi Vv Bilgilendirme v

Ders adi / kodu degisikligi v Bilgilendirme v

Yeni se¢meli ders eklenmesi v v Bilgilendirme v v

Yeni zorunlu ders eklenmesi v v Bilgilendirme v v

Dersin mufredattan cikarilmasi N4 N4 Bilgilendirme N4 N4

AKTS degisikligi v v Bilgilendirme v v

Program yeterlilikleri degisikligi v v Bilgilendirme v v

Mifredat degisikligi v v Bilgilendirme v N4

HER DEGISIKLIKTE ZORUNLU BELGELER ISLEYi$ TEMEL iLKELERI

e Gerekce/ gereklilik iceren degisiklik talep e Her akademik yil/ dénem basinda B6lim/ Program

dilekgesi Bologna Koordinatorliikleri degisiklik taleplerini alir.

¢ Glincellenmis Form 4 (TR + EN) ¢ Bologna kalite glivence sistemine uygun gerekceli/

¢ Boliim/ ABD Kurulu imzali tutanagi gerekliligi belirli degisiklikler ilgili Bolim/ ABD Kuruluna
veya Egitim Komisyonuna resmi slre¢ kapsaminda
iletilir.

e Fakilte Kuruluna bildirilen tiim degisiklikler Bologna
Esglidim Komisyonuna iletilir.

e Fakulte Kurulu kararlari (varsa Senato karari) Bolim/
Program Bologna Koordinatérliiklerince (gerekirse OiDB
tarafindan) MEBIS resmi bilgi sistemlerine islenir ve
kayit altina alinir.

e Bolim/ Program Bologna Koordinatorluklerince tum
kurul ve komisyon kararlari Bologna Esgldim
Komisyonu Dijital arsivine tarihi ile ylklenir. Revize
dosyalar, revizyon tarihleri ile ilgili klasorlere eklenir.

Tum degisiklik slregleri kurumsal kalite glivencesi
kapsaminda izlenebilirlik, hesap verebilirlik ve
surdurulebilirlik ilkelerine uygun olarak yaratalir.
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Sik¢a Sorulan Sorular

Ogretim elemanlarinin Bologna siirecinde en ¢ok karsilastigi durumlar

Form 4'lin her akademik yil yenilenmesi zorunlu mudur?

Her akademik yilin basinda Form 4'iin gozden gecirilmesi zorunludur (ilgili 6gretim elemanlari, bélim/
ABD’ler). Herhangi bir degisiklik s6z konusu degilse, son revize form kullanilir. Degisiklik yapilacaksa
Boliim/ Program Bologna Koordinatéri bilgilendirilir. Bolim/ Program Bologna Koordinatori gerekceli
talepleri Boliim/ ABD Kurullarina ileterek siire¢ baslatilir.

AKTS kredisi nasil dogru bicimde hesaplanir?

Ogrenci is yiikii tablosunun gergekgi verilerle doldurulmasi esastir. Ogrencilere kisa bir is yiikii anketi
uygulanmasi 6nerilmekle birlikte kalite glivencesi agisindan gli¢li sekilde tavsiye edilmektedir. Toplam
siire 25'e boliindigiinde AKTS degeri elde edilmektedir. Ornek: 100 saat + 25 = 4 AKTS.

Ders icerigi donem ortasinda degistirilebilir mi?

Donem iginde kiiglik 6lcekli diizenlemeler yapilabilir; ancak 6grenme ciktilari ile degerlendirme
yontemlerinin her donem basinda duyurulan sekliyle stirdirilmesi zorunludur. Kokll degisikliklerin bir
sonraki doneme ertelenmesi esas ilkedir.

Yeni bir dersin agilmasi ortalama ne kadar siirmektedir?

Ortalama 3-4 ay gerekmektedir. Senato onayi gerektiren durumlarda toplam siire 5-6 aya
¢ikabilmektedir. Bir sonraki akademik yil i¢in planlamanin cari yilin Subat—Mart doneminde baslatiimasi
onerilmektedir (Gerekgelerin hazirlanmasi, Egitim Komisyonu planlama kararlari, Bliim/ ABD Kurul
planlama kararlart).

Sadece Bolum/ ABD Kurulu ve Fakilte/ YO Kurul karari gerektiren degisiklikler icin Bolim/ Program
Bologna Koordinatorliigi senelik takvimine uygun hareket edilmelidir.

Form 4'iin ingilizce hazirlanmasi zorunlu mudur?

Evet, tiim formlarin Tiirkge ve ingilizce olarak hazirlanmasi Bologna Siireci'nin zorunlu gerekliliklerinden
biridir. Yalnizca Tiirkge hazirlanan formlar i¢in Bologna Esgiidiim Komisyonu tarafindan ingilizcesi talep
edilecektir.

Ogrenme giktilarini degistirmek igin ne yapilmalidir?

Form 4 giincellenir ve ardindan Form 5-6 matrisi denetlenir. Her turli degisiklik icin Bolim/ Program
Bologna Koordinatériiniin belirledigi takvime gore talep gerekceli olarak bildirilir. Boliim/ ABD Kurulu
karari tim degisiklikler icin zorunludur.

Dersi birden fazla 6gretim eleman yiiriitiiyorsa Form 4'ii kim hazirlar?

Form 4 tek bir form olarak hazirlanir. Dersi yUriten tiim 6gretim elemanlarinin stirece katki saglamasi ve
formu imzalamasi beklenmektedir.

Se¢meli ders havuzuna nasil ders eklenir?
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A sekmesindeki yeni ders ekleme siireci uygulanir. Segmeli ders eklenmesinden dnce ilgili programin
toplam AKTS'inin en az %25'ini segmeli derslerden olusturdugunun dogrulanmasi gerekmektedir (Dort
yillik lisans programlari icin icin bu 60 AKTS anlamina gelir).

Bologna Esglidim Komisyonu — www.ankaramedipol.edu.tr
bologna@ankaramedipol.edu.tr
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